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                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ                                                                                      

                                                                                УТВЕРЖДЕНО

         постановлением администрации     

        муниципального образования

Кущевский район

                                                                               от___ _____ 2018 № ____
ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе по делам несовершеннолетних 

администрации муниципального образования 
Кущевский район

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел по делам несовершеннолетних (в дальнейшем Отдел) является структурным подразделением администрации муниципального образования Кущевский район без статуса юридического лица.

1.2. Отдел образован в целях обеспечения деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации муниципального образования Кущевский район (далее – Комиссия), организации межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних муниципального образования Кущевский район.

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, а также настоящим Положением.

1.4. Отдел непосредственно подчиняется главе муниципального образования Кущевский район, а также заместителю главы  муниципального образования Кущевский район (вопросы социального развития). 

1.5. Отдел возглавляет начальник, который назначается и освобождается главой муниципального образования Кущевский район. Начальник Отдела является муниципальным служащим, исполняющим обязанности по должности муниципальной службы в порядке, установленном  уставом муниципального образования Кущевский район, настоящим Положением. 

1.6. Положение об Отделе, его штатное расписание и квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Отделе, утверждаются постановлением администрации муниципального образования Кущевский район.

1.7. При осуществлении своих функций Отдел взаимодействует с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Краснодарского края, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти муниципального образования Кущевский район, структурными подразделениями администрации муниципального образования Кущевский район, органами местного самоуправления, гражданами и организациями.

1.8. Финансирование Отдела осуществляется за счет предоставления бюджету муниципального образования Кущевский район субвенций из краевого бюджета в порядке, предусмотренном бюджетным законодательством. 

1.9. Работники Отдела являются муниципальными служащими, замещающими муниципальные должности муниципальной службы в муниципальном образовании Кущевский район.
1.10. С учетом правового статуса муниципальной Комиссии и межведомственного характера ее деятельности не допускается возложение на работников структурного подразделения – отдела по делам несовершеннолетних, обеспечивающего деятельность Комиссии, обязанностей, не связанных с их непосредственной деятельностью.
1.11. Отдел может вести самостоятельное делопроизводство в соответствие с номенклатурой дел.

1.12. Отдел при осуществлении своих полномочий может использовать бланки служебной документации с использованием наименования Отдела и герба муниципального образования установленного образца и иметь свою печать.

1.13. Право подписи служебных документов предоставляется начальнику Отдела или лицу, его замещающему, в установленном порядке. 

1.14. Деятельность Отдела основывается на принципах: 

законности;

сохранения конфиденциальности информации о несовершеннолетних и их родителях (законных представителях).

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Организационно-техническое обеспечение деятельности  комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации муниципального образования Кущевский район;

2.2. Обеспечение взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, анализ их деятельности на территории муниципального образования Кущевский район  в пределах компетенции Отдела;
2.3. Защита и восстановление прав и законных интересов несовершеннолетних, выявление и анализ причин и условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям  несовершеннолетних;
2.4 Координация деятельности органов и учреждений системы профилактики, направленной на предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, способствующих этому, обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, социально-педагогической реабилитации несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям.

2.5. Принятие в пределах компетенции мер, направленных на реализацию Федерального закона от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", Федерального закона от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", Закона Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1539-КЗ "О мерах по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Краснодарском крае", Закона Краснодарского края от 13 ноября 2006 года       № 1132-КЗ "О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в Краснодарском крае" и постановления комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Краснодарского края от 27.12.2017 № 4/3 «Об  утверждении порядка межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по организации индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении»;
2.6. Организация в пределах своей компетенции контроля за реализацией Закона Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1539-КЗ "О мерах по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Краснодарском крае" и постановления комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Краснодарского края от 27.12.2017 № 4/3 «Об  утверждении порядка межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по организации индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении";
2.7. Осуществление анализа состояния детской безнадзорности, наркомании,  алкоголизма и правонарушений, зашиты прав несовершеннолетних на территории муниципального образования Кущевский район;
2.8. Участие в создании системы профилактики безнадзорности, алкоголизма, наркомании, суицидов и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав;
2.9. Организация межведомственных рейдов, обучающих семинаров для специалистов органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по направлениям,  входящим в компетенцию Отдела;
3.0. Осуществление взаимодействия с общественными инспекциями по делам несовершеннолетних при администрациях сельских поселений, оказание им организационно - методической помощи. 

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

Для реализации основных задач Отдел осуществляет следующие функции:

3.1. Обеспечивает взаимодействие органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
3.2. Анализирует:

оперативные сводки, спецсообщения ОМВД РФ по Кущевскому району о правонарушениях, совершенных несовершеннолетними либо в отношении них;

информационно-аналитические и статистические материалы, характеризующие деятельность органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

иную информацию, связанную с вопросами профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов;
3.3. Готовит в установленном порядке предложения о принятии мер в соответствии с требованиями действующего законодательства;
3.4. Участвует в разработке и реализации целевых программ, других нормативных правовых актов муниципального образования Кущевский район в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов;
3.5. Регулярно информирует главу муниципального образования Кущевский район о состоянии работы по  профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, по защите их прав и законных интересов;
3.6. Организует деятельность Комиссии, в том числе:

осуществляет планирование работы Комиссии и проведение ее заседаний;

формирует межведомственный план работы органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

организует принятие мер по исполнению решений Комиссии.
           3.7. По поручению комиссии рассматривает жалобы и заявления несовершеннолетних, родителей (законных представителей) и иных лиц, связанные с нарушением или ограничением  прав и законных интересов несовершеннолетних,  и организует их прием;

3.8. Принимает участие в организации работы по выявлению и социальной реабилитации несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, родителей (законных представителей) несовершеннолетних, не выполняющих своих обязанностей по их содержанию, воспитанию, обучению, охране жизни, здоровья и жестоко обращающихся с ними.              По результатам рассмотрения готовит итоговый документ для рассмотрения на комиссии;
3.9. Формирует персонифицированный банк данных о несовершеннолетних, нуждающихся в проведении индивидуальной профилактической работы  и семьях, находящихся в социально- опасном положении;
3.10. Готовит исковые заявления и участвует в судебных процессах от имени комиссии по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних в суде;
3.11. Обеспечивает подготовку совместно с соответствующими органами и учреждениями материалов, представляемых в суд, по вопросам, связанным с содержанием несовершеннолетних в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также по иным вопросам, предусмотренным законодательством Российской Федерации;
3.12. Готовит для рассмотрения комиссией дела о правонарушениях несовершеннолетних, дела в отношении родителей для применения к ним мер воздействия в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Краснодарского края. Принимает меры по исполнению решений комиссии
3.13. Анализирует сведения, информацию, отчеты и иные материалы, поступающие из органов учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (обобщенные и по отдельным направлениям деятельности);
3.14. Организует проведение межведомственных профилактических мероприятий (акций, операций, месячников и др.) по вопросам компетенции отдела;
3.15. Разрабатывает проекты правовых актов администрации муниципального образования Кущевский район и документов по вопросам своей компетенции;
3.16. Готовит предложения главе администрации муниципального образования Кущевский район, заместителю главы муниципального образования Кущевский район, в районный Совет  депутатов и федеральные органы исполнительной власти по вопросам предупреждения безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов;
3.17. Готовит предложения в органы системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, иные заинтересованные организации по вопросам совершенствования профилактической работы;
3.18. Освещает работу по предупреждению правонарушений и безнадзорности несовершеннолетних, защите их прав в средствах массовой информации.
4. ПРАВА ОТДЕЛА


Отдел для выполнения возложенных на него задач и функций имеет право:


4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Краснодарского края, органов местного самоуправления, граждан, организаций независимо от форм собственности необходимую информацию, справочные, аналитические, статистические и иные материалы по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, а также приглашать должностных лиц и граждан для получения от них объяснений по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии и Отдела;
4.2. Привлекать представителей государственных, общественных организаций, а также иных специалистов для решения поставленных перед Отделом задач;
4.3. Ставить перед органами системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, иными заинтересованными организациями вопрос об ответственности должностных лиц в случаях невыполнения ими постановлений Комиссии, требований действующего законодательства в области профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов;
4.4. Пользоваться в установленном порядке информационно-справочными системами и ресурсами Краснодарского края, Российской Федерации, сетью Интернет;
4.5. Организовывать работу Интернет-сайта (портала), освещающего деятельность Отдела и Комиссии; 

4.6. Готовить проекты постановлений, распоряжений главы муниципального образования Кущевский район по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
4.7. Создавать рабочие и экспертные группы по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, привлекать в установленном порядке специалистов для подготовки вопросов на заседание Комиссии;
4.8. Вносить в органы местного самоуправления, системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, предприятия, организации и учреждения независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности предложения по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;
4.9. Принимать граждан по вопросам, связанным с правами и законными интересами несовершеннолетних.

5. ЛИКВИДАЦИЯ, РЕОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЕЛА

Реорганизация и ликвидация отдела производится по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 

Заместитель главы 

муниципального образования 

Кущевский район                                                                                Е.Н.Коротенко
