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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЁН

  распоряжением Управления муниципальным имуществом администрации муниципального образования Кущёвский район
от «29» декабря 2015 г. № 18-р
ПОРЯДОК

осуществления Управлением муниципальным

имуществом администрации муниципального образования
 Кущёвский район бюджетных полномочий 
администратора доходов, главного администратора доходов
бюджета муниципального образования Кущёвский район 
Настоящий порядок осуществления Управлением муниципальным имуществом администрации муниципального образования Кущёвский район бюджетных полномочий администратора доходов, главного администратора доходов бюджета муниципального образования Кущёвский район (далее Порядок) разработан в соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – БК РФ), решением Совета муниципального образования Кущёвский район от 23 декабря 2015 г. № 35 "О бюджете муниципального образования Кущёвский район на 2016 год" и постановлением администрации муниципального образования Кущёвский район от 25 апреля 2013 года № 826 "Об утверждении порядка осуществления органами местного самоуправления муниципального образования Кущёвский район и (или) находящимися в её ведении казенными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" и устанавливает правила осуществления Управлением муниципальным имуществом администрации муниципального образования Кущёвский район (далее – УМИ) полномочий администратора доходов, главного администратора доходов бюджета муниципального образования Кущёвский район (далее Администратор поступлений).
 Общие положения
1. Управление муниципальным имуществом администрации муниципального образования Кущевский район (далее УМИ) в качестве администратора доходов, главного  администратора доходов бюджета муниципального образования Кущёвский район осуществляет администрирование доходов по кодам доходов бюджетной классификации Российской Федерации по перечню согласно приложению к настоящему Порядку.
2. В соответствии с пунктом 2 статьи 160.1 БК РФ УМИ осуществляет полномочия администратора, главного администратора доходов бюджетов:
2.1. формирование перечня подведомственных администраторов доходов местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период с указанием нормативных актов Российской Федерации, Краснодарского края, муниципального образования Кущевский район, являющихся основанием для администрирования доходов;
2.2. формирование и представление в финансовое управление администрации муниципального образования Кущевский район следующих документов:

2.2.1 прогноз поступления неналоговых доходов бюджета муниципального образования Кущевский район;

2.2.2. сведения, необходимые для составления проекта бюджета муниципального образования Кущевский район;

2.2.3. сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана;

2.2.4. аналитические материалы по исполнению бюджета муниципального образования Кущевский район в части неналоговых доходов;

2.2.5. сведения, необходимые для внесения изменений в решение о бюджете муниципального образования Кущевский район в части неналоговых доходов;
2.3. формирование и представление в финансовое управление бюджетной отчетности по операциям администрирования поступлений в бюджет муниципального образования Кущевский район по формам, которые установлены законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации;
2.4. начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;

2.5. взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;

2.6. принятие решений о возврате излишне и (или ошибочно) уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представление в Управление Федерального казначейства по Краснодарскому краю (далее – УФК) заявок на возврат для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

2.7. принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представление соответствующего уведомления в УФК;
2.8. заключение до начала очередного финансового года с Управлением Федерального казначейства по Краснодарскому краю (далее УФК) соглашения о порядке и условиях обмена информацией между УФК и УМИ по форме, утвержденной Федеральным казначейством, обеспечение заключения соглашений (договоров) об обмене информацией в электронном виде;
2.9. предоставление информации, необходимой для уплаты денежных средств физическими и юридическими лицами за государственные и муниципальные услуги, а также иных платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
2.10. осуществление иных бюджетных полномочий, установленных Бюджетным Кодексом и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), регулирующими бюджетные правоотношения.
Порядок администрирования

1. Отделы УМИ в пределах своей компетенции оформляют документы, являющиеся основанием для начисления администрируемых доходов или внесения изменений в ранее произведенные начисления. 

2. Отделы УМИ осуществляют контроль за правильностью исчисления сумм доходов, а также проводят работы, направленные на взыскание имеющейся задолженности в сроки, установленные законодательством Российской Федерации, анализ и прогнозирование поступлений на очередной финансовый год и плановый период с разбивкой помесячно в разрезе кодов бюджетной классификации.

3. Отдел земельных отношений УМИ осуществляет начисление, учет, исполнение решения и составление необходимых документов по зачету или уточнению неверно оплаченных сумм доходов, а также подготовку и согласование актов сверок с плательщиками в случае возврата.
4. Решение о возврате излишне или неверно уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним принимается в соответствии с разделом VII к настоящему Порядку.

5. Составление бюджетной отчетности администратора доходов осуществляется отделами УМИ на основании данных лицевого счета и кассового плана.

6. Отдел земельных отношений УМИ обеспечивает заключение до начала очередного финансового года с УФК договора о порядке и условиях обмена информацией в электронном виде между УФК и УМИ по форме, утвержденной Федеральным казначейством. 


7. Отдел земельных отношений УМИ в пределах компетенции направляет в УФК документы УМИ в порядке и в сроки, установленные нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства:

карточку образцов подписей к лицевым счетам по форме согласно приложению 3 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными органами, утвержденному приказом Федерального казначейства от 29 декабря 2012 года № 24н "О порядке открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства" (наделение должностных лиц УМИ правом первой и второй подписи документов, направляемых в УФК, осуществляется приказом УМИ);


заявку на возврат излишне уплаченных (взысканных) сумм (далее – заявка на возврат) по форме согласно приложению 3 к Порядку кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядку осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденному приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 года  № 8н;


уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа по форме согласно приложению 8  к Порядку кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядку осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и

муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденному приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 г. N 8н.  

8. Отделы УМИ по согласованию с начальником УМИ до начала финансового года, а также в случае изменения отдельных реквизитов доводят до плательщиков сведения о реквизитах счета, открытого в УФК для учета доходов, на который зачисляются администрируемые доходы, и другие реквизиты, необходимые для оформления расчетных документов, в том числе путем размещения указанных данных на официальном сайте в сети «»Интернет», а также порядок заполнения платежных поручений на перечисление платежей в бюджет в соответствии с требованиями правил указания информации в полях расчетных документов, на перечисление неналоговых платежей в бюджетную систему Российской Федерации, утверждаемыми Министерством финансов Российской Федерации.


9. Отдел земельных отношений получает от УФК документы, предусмотренные регламентом о порядке и условиях обмена информацией, в пределах компетенции.


10. Отдел земельных отношений обеспечивает сохранность информации и документов, поименованных в пункте 7 настоящего раздела.


Уничтожение информации и документов, сформированных в виде электронных баз данных (файлов, каталогов) с использованием средств вычислительной техники, производится одновременно с уничтожением этих документов на бумажных носителях.

Начисление, учет и контроль за правильностью исчисления
1. Начисление, учет, контроль за правильностью исчисления и поступлением неналоговых платежей (пеней) по продаже и аренде земельных участков, штрафов за нарушение земельного законодательства ведется отделом земельных отношений УМИ по документам, являющимся основанием для начисления данных видов доходов в сроки, размере и по основаниям, которые предусмотрены действующими нормативными правовыми актами.
2. Начисление, учет, контроль за правильностью исчисления и поступлением неналоговых неналоговых платежей (пеней) по продаже муниципального имущества, аренды, поступления части прибыли от деятельности муниципальных унитарных предприятий ведется отделом имущественных отношений УМИ по документам, являющимся основанием для начисления данных видов доходов в сроки, размере и по основаниям, которые предусмотрены действующими нормативными правовыми актами.
3. Неналоговые доходы и иные платежи, являющиеся источниками формирования доходной части бюджета муниципального образования Кущевский район, зачисляются на счет 40101 "Доходы, распределяемые органами федерального казначейства между уровнями бюджетной системы Российской Федерации" УФК по Краснодарскому краю.
4. Учет начисленных и поступивших сумм неналоговых доходов и источников финансирования бюджета муниципального образования Кущевский район ведется администратором поступлений в соответствии с требованиями, установленными Министерством финансов РФ, в разрезе кодов бюджетной классификации по каждому плательщику.
5. Администратор доводит до плательщиков реквизиты счета 40101 и порядок заполнения платежных документов на зачисление платежей согласно Правилам указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, утвержденным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24 ноября 2004 года № 106н.
6. По заявлению плательщика неналогового платежа администратор составляет акт сверки расчетов с плательщиком в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения заявления.
7. Основанием для отражения сумм поступлений неналоговых доходов является выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий по форме согласно приложению № 24 Приказа Минфина РФ от 18 декабря 2013 г. N 125н "Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации".
  Учет поступлений, администрируемых УМИ
1. Основанием для внесения поступивших сумм неналоговых доходов в базу данных УМИ является получение из УФК ежедневных отчетов в электронном виде:
справки о перечислении поступлений в бюджет – форма КДФ 0531468 раздел I и III;
 приложения к выписке из лицевого счета администратора доходов бюджета – форма КФД 0531779;
выписки из сводного реестра поступлений и выбытий – форма КФД 0531472.

2. В случае обнаружения в платежных документах несоответствия кода бюджетной классификации назначению платежа, требующего уточнения, либо в случае необходимости возврата поступивших сумм неналоговых доходов, администрируемых УМИ, администратор формирует: 


заявку на возврат - код КФД 0531803, представленных администраторами поступлений в бюджет;

уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа - код КФД 0531809, представленных администраторами поступлений в бюджет. 

Уведомления и заявки подписываются начальником УМИ и направляются администратором в УФК по электронным каналам связи.

  Учет невыясненных поступлений

1. Неклассифицированные поступления в выписке из сводного реестра поступлений и выбытий средств бюджета, получаемой из УФК, отражаются по коду главного администратора доходов и источников финансирования дефицита бюджета 921 117 01050050000180 – «Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов» .

2. Администратор УМИ на основании заявления плательщика, служебной записки и выписки из сводного реестра поступлений и выбытий средств бюджета, как невыясненных поступлений, поступивших со счета для учета поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации 40101810300000010013, открытого УФК по Краснодарскому краю в ГРКЦ (далее – ЕКС),  готовит уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа по невыясненным поступлениям, зачисляемым в бюджет и направляет в УФК по электронным каналам связи. Срок подачи уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа направляется в срок не более 10 дней со дня получения от УФК информации по невыясненным поступлениям.
3. После получения УФК от администратора поступлений бюджета уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа по невыясненным поступлениям, зачисляемым в бюджет, указанные поступления отражаются УФК на лицевом счете администратора поступлений в бюджет, указанного в уведомлении об уточнении вида и принадлежности платежа, по уточненному коду бюджетной классификации. 
  Контроль за правильностью, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет 
1. Отделы УМИ проверяют соответствие суммы, уплаченной плательщиком, сумме, указанной в документах, являющихся основанием для осуществления платежа.

2. В случае неисполнения плательщиком в добровольном порядке и в полном объеме обязанности по уплате платежей в бюджет (неуплата по двум срокам начислений), специалисты УМИ, в обязанности которых входит претензионно-исковая работа направляют неплательщику претензию.  В претензии указываются номер и дата документа, послужившего основанием для начисления неналоговых доходов, сумма задолженности на момент составления претензии, реквизиты и сроки уплаты плательщиком образовавшейся задолженности. 
3. В случае неуплаты должником задолженности в сроки указанные в претензии вышеуказанные специалисты готовят пакет документов для взыскания задолженности в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
  Порядок рассмотрения заявлений плательщиков

о возврате излишне уплаченных сумм  

1. Возврат излишне и (или ошибочно) уплаченных (взысканных) сумм платежей и источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Кущевский район осуществляется в порядке, установленном Приказом Минфина РФ от 18 декабря 2013 г. N 125н "Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации".

2. Возврат излишне и (или ошибочно) уплаченных (взысканных) сумм платежей из бюджета муниципального образования Кущевский район осуществляется администратором поступлений с учетом трехгодичного срока исковой давности, определенного законодательством Российской Федерации.

3. Для осуществления возврата излишне и (или ошибочно) уплаченных (взысканных) сумм платежей и источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Кущевский район плательщик предоставляет администратору поступлений:

а) заявление о возврате денежных средств, в котором должны быть указаны обоснование причин возврата и реквизиты для возврата платежа (наименование, ИНН, КПП плательщика, банковские реквизиты плательщика, код ОКАТО, код бюджетной классификации, сумма возврата);

б) подлинник платежного документа (квитанции), подтверждающий факт оплаты для последующего ксерокопирования.
4. В случае предъявления плательщиком заявления на возврат излишне и (или ошибочно) уплаченных (взысканных) сумм администратор поступлений обязан проверить факт поступления в бюджет администрации муниципального образования Кущевский район указанных сумм по данным УФК по Краснодарскому краю и отчетным данным финансового органа. В случае принятия решения об отказе администратор поступлений направляет плательщику письмо с обоснованием причин невозможности возврата платежа в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Администратор поступлений принимает решение о возврате (об отказе в возврате) излишне уплаченной (взысканной) суммы в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления плательщика.
 В случае положительного решения администратор поступлений оформляет заявку на возврат (код по КФД - 0531803) и передает ее в УФК по электронным каналам связи.

Предоставление отчетности о поступлении
 администрируемых неналоговых доходов
 Формы отчетов о поступлении администрируемых неналоговых доходов, сроки и порядок их составления и предоставления в УФК будут прописаны в соглашении об электронном документообороте между УФК и УМИ в системе удаленного финансового документооборота в соответствии с Федеральном законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".   
  Порядок и сроки сверки данных учета
администрируемых доходов бюджетов

1. Сверка отчетных данных по поступлению неналоговых доходов муниципального образования Кущевский район по данным администратора поступлений бюджета с данными УФК о поступлениях, сформированных нарастающим итогом с начала года на первое число текущего месяца, проводится администратором поступлений в соответствии с пунктом 61 раздела VI приказа Министерства финансов Российской Федерации от 25декабря 2013 года № 125н "Об утверждении порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации".
2. Ежемесячно, не позднее пятого числа месяца, следующего за отчетным периодом, УФК направляет в УМИ акт сверки с данными о поступлениях. УМИ не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным направляет сверенный администратором и подписанный начальником УМИ акт сверки с отчетными данными.
3. В случае выявления расхождений с данными УФК, устанавливаются причины указанного расхождения и незамедлительно принимаются меры по его устранению.
Начальник Управления 

муниципальным имуществом 

администрации муниципального

образования Кущевский район                                                             М.М.Кумов
