ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КУЩЁВСКИЙ РАЙОН

От 23.06.2010









№ 1691
Ст-ца Кущёвская

Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский  район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь 
рекламных конструкций»

В соответствии с постановлением администрации муниципального образования Кущевский район от 4 декабря 2009 года № 2021 «Об утверждении Методических рекомендаций по разработке административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Кущевский район», в целях регламентации административных процедур и административных действий при предоставлении администрацией муниципального образования  Кущевский район муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский  район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»,             п о с т а н о в л я ю : 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский  район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».
2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Вперед» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Кущевский район  в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кущевский район                        М.М. Брайкова.

4. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.
Глава муниципального образования                                                                                                                               
Кущевский район                                                                                  В.С. Ханбеков
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования

Кущевский район

от 23.06.2010 года  № 1691
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на

территории муниципального образования Кущевский  район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

ст-ца Кущевская

2010
I. Общие положения.
1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (далее — административный регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район (далее — муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление

муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район осуществляется в соответствии с:

1) Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006            № 38-ФЗ «О рекламе». 

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную     услугу

1. Муниципальная услуга предоставляется управлением архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кущевский район ( далее - Управление). 

2. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

Сельские поселения Кущевского района— визирование листа согласования к заявлению на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции; 

Государственная инспекция безопасности дорожного движения (ГИБДД) Кущевского района - визирование листа согласования к заявлению на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции; 

Территориальный отдел по Павловскому и Кущевскому районам управления Федерального агенства кадастра объектов недвижимости по Краснодарскому краю - визирование листа согласования к заявлению на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции; 

ОАО «Кущевскаярайгаз» - визирование листа согласования к заявлению на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции; 

Кущевский лту Северный УЭС Краснодарского филиала ОАО «ЮТК» - визирование листа согласования к заявлению на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции; 
РЭУ Кущевского района Филиала ЕГВ ООО «Югводоканал» - визирование листа согласования к заявлению на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции;
Кущевское РРЭС - визирование листа согласования к заявлению на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции. 

1.4. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги
Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги могут являться: 

выдача разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район; 

отказ в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район. 

1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства, является платной. За выдачу разрешения взимается госпошлина в размере, указанном статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации ( 1500 руб.). Государственная пошлина перечисляется на счет Управления Федерального казначейства департамента по финансовому контролю Краснодарского края в Кущевском районе для дальнейшего зачисления в бюджет муниципального образования Кущевский район. 

1.6. Получатели муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, осуществляющие размещение рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район. 

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается: 

непосредственно в Управлении; 

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники; 

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.). 

2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Управления, а также об органах и учреждениях, задействованных в предоставлении Муниципальной услуги, приводятся в приложении №1 к административному регламенту и размещаются: 

на Интернет-сайте администрации муниципального образования Кущевский район (www.Adm-kush.ru);
на информационном стенде в Управлении. 

3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах, и в раздаточных информационных материалах.
4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет-сайте администрации муниципального образования Кущевский район, размещается следующая информация: 

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; 

текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах); 

блок-схемы (приложение к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

7. Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами: 

о приостановлении предоставления Муниципальной услуги; 

об отказе в предоставлении Муниципальной услуги; 

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения. 

2.1.2. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги
1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 

2. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении). 

3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения Управления. 

5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.1.3. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги
1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций. 

2. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов; 

источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение); 

времени приема и выдачи документов; 

сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет, телефона или электронной почты.
2.2. Условия и сроки приема и консультирования заявителей
1. Консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком: 
	Понедельник
	    8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Вторник
	8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Среда
	8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Четверг
	8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Пятница
	8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)


суббота, воскресенье — выходные дни.

2. Прием граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:
	Вторник
	9.00 – 15.00 (перерыв 12.00-13.00)


2.3. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут. 
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2-х месяцев с момента подачи заявления на получения разрешения на установку рекламной конструкции. 

2.5. Перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги
1. Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги, указан в Приложении № 2 к административному регламенту. 

2.6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подготавливает Управление, после чего направляет заявителю в сроки, предусмотренные действующим законодательством и может быть принято по следующим основаниям: 

несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента; 

несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или Генеральному плану; 

нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта; 

нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки; 

нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании; 

по иным, указанным в законе основаниям. 
2.7.  Требования к оборудованию мест оказания муниципальной           услуги
1. Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графика работы Управления, указанному в пункте 2.2 настоящего  административного регламента. 

2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам. 

3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан). 
4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами. 

5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями. 
6. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). 

III. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1)  прием документов; 

2) рассмотрение заявления; 

3) принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;

4)  выдача разрешения на установку  рекламной конструкции. 

3.1.1. Прием документов
1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в  Управление с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги указанных в пункте 2.5 настоящего административного регламента. 

2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность. 

3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица. 

4. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги. 

5. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям. 

6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.5 настоящего административного регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению: 

при согласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы; 

при несогласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги. 

7. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление. 

8. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов. 

9. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов. 

10. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения начальнику Управления.  

11. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов . 
3.1.2. Рассмотрение заявления
1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, заявления с комплектом документов. 

2. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, после получения заявления и необходимых документов определяет их соответствие требованиям законодательства, удостоверяясь, что: 

документы представлены в полном объеме в соответствии с действующим законодательством; 

документы, в установленных законодательством случаях, нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения, Ф.И.О физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок , зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений. 

документы не исполнены карандашом; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

документы поданы уполномоченным законодательством лицом. 

3. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, определяет перечень организаций в чью компетенцию входит согласование разрешения на установку рекламной конструкции и составляет лист согласования (по форме согласно приложению № 6). 
Сбор согласований осуществляется в порядке и в сроки, предусмотренном Федеральным законом «О рекламе», а именно согласование с необходимыми службами, указанными в Приложении № 6 может осуществить как заявитель, так и специалист Управления, уполномоченный на производство по заявлению  и не превышает  25 дней.
3.1.3 Принятие решения о возможности предоставления 
муниципальной услуги

1. Основанием для начала процедуры по принятию решения о возможности предоставления муниципальной услуги является получение сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, результатов необходимых согласований. 
3. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, оформляет решение на выдачу разрешения установки рекламной конструкции и выдает разрешение заявителю после уплаты им государственной пошлины в размере   1 500 руб. 

4. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанными в настоящем административном регламенте, сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению сообщает об этом заявителю в письменном виде ( по телефону). 

IV. Аннулирование разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

Решение об аннулировании разрешения принимается Управлением архитектуры и градостроительства: 

1)  в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения; 

2)  в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции; 

3)  в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена; 

4)  в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы; 

5)  в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

6)  в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе». 

Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в суде в течение трех месяцев со дня его получения. 

В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней. 

Установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается. В случае самовольной установки вновь рекламной конструкции она подлежит демонтажу на основании предписания Управления. 

При нарушении требований размещения средств наружной рекламы и заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объекте недвижимого имущества, находящегося на территории муниципального образования  Кущевский район, условий согласований на установку рекламной конструкции, несоответствии рекламной конструкции чертежу, эскизу или проекту, Управлением направляется владельцу рекламной конструкции предписание об устранении выявленных нарушений. Владелец рекламной конструкции обязан устранить выявленные нарушения в срок, указанный в предписании. 

В случае не устранения владельцем рекламной конструкции выявленных нарушений к нему применяются меры административного воздействия, рекламная конструкция подлежит демонтажу в соответствии с действующим законодательством. 

V. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками Управления, осуществляется начальником, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами Управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги проверок соблюдения и исполнения работником Управления положений настоящего административного регламента, иных правовых актов. 

3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления. 

4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Управления. 

5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

6. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги). 

VI. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
1. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги возможно только в судебном порядке. 

2. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

3. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги. 

4. При обращении потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения. 

5. В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа предоставления. О продлении срока рассмотрения жалобы потребитель результатов предоставления муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления. 

6. Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию: 

фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 

наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

суть обжалуемого действия (бездействия). 

7. Дополнительно указываются: 

причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием); 
обстоятельства, на основании которых потребитель результатов предоставления муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

требования о признании незаконным действия (бездействия); 

иные сведения, которые потребитель результатов предоставления муниципальной услуги считает необходимым сообщить. 

8. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

9. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. 

10. Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления муниципальной услуги. 

11. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления муниципальной услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

12. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю результатов предоставления муниципальной услуги. 

13. Обращение потребителя результатов предоставления муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях: 

отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица); 

отсутствия подписи потребителя результатов предоставления муниципальной услуги; 

если предметом жалобы является решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном или досудебном порядке. 

14. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения. 

15. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 

16. В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых: 

нарушены права и свободы потребителя результатов предоставления муниципальной услуги; 

созданы препятствия к осуществлению потребителем результатов предоставления муниципальной услуги его прав и свобод; 

незаконно на потребителя результатов предоставления муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности. 

17. Потребитель результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию, либо то и другое одновременно. 

Начальник управления архитектуры 

и градостроительства  администрации

муниципального образования 

Кущевский район                                                                       Е.В. Попандопуло 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
Информация об адресах и телефонах органов задействованных в предоставлении муниципальной услуги

	№ пп
	Наименование органа
	Адрес нахождения
	Контактный телефон

	1
	Управление архитектуры и градостроительства 
	ст. Кущевская,                  ул. Красная, 33
	8 (86168)5-51-04

	2
	Администрация сельского поселения Кущевского района, на территории которого находится земельный участок
	
	

	3
	Государственная инспекция безопасности дорожного движения (ГИБДД) Кущевского района
	ст. Кущевская,                 ул. Луначарского, 168 
	8 (86168)5-34-04

	4
	Кущевский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 

по Краснодарскому краю
	ст. Кущевская,                 ул. Куцева, 54 
	8 (86168) 5-74-06

	5
	ОАО «Кущевскаярайгаз»
	ст. Кущевская,  
ул. Луначарского, 104             
	8 (86168)5-48-74

	6
	Кущевский ЛТУ Северный УЭС Краснодарского филиала ОАО «ЮТК» 
	ст. Кущевская, 15  
            
	8 (86168)5-44-51

	7
	РЭУ Кущевского района Филиала ЕГВ                   ООО «Югводоканал»
	ст. Кущевская,                               пер. Кубанский, 74              
	8 (86168)5-40-60

	8
	Кущевское РРЭС
	ст. Кущевская,    
пер. Кубанский, 76                      
	8 (86168)5-47-32


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
Перечень документов, необходимых для предоставления физическим и

юридическим лицам земельных участков с предварительным

согласованием мест размещения объектов

	№ пп
	Наименование документа

	1
	Заявление по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

	2
	Документы, удостоверяющие личность гражданина:
-паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации); 
-временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме №2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка); 

- удостоверение личности или военный билет военнослужащего; 

- паспорт моряка; 

- удостоверение беженца; 

- Паспорт гражданина СССР образца 1974 г. 

	3
	Учредительные документы (для юридического лица);

	4
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя;

	5
	Свидетельство о постановке на налоговый учет

	6
	Банковские реквизиты ( для юридического лица)

	7
	Данные о государственной регистрации ( для юридических и физических лиц в качестве индивидуального предпринимателя)

	8
	Цветные фотографии ( 10*15см ) рекламного места, с нанесенной на него в масштабе рекламной конструкцией и без нее

	9
	Расчет на прочность и устойчивость рекламной конструкции, ее 

габаритный чертеж;

	10
	Копию лицензии организации, разработавшей проект рекламной 

конструкции, на право осуществления проектной деятельности;

	11
	Адрес и схему предполагаемого места размещения рекламной 

конструкции;

	12
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного уполномоченного законом лица на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества; 

В случае, когда Заявитель является собственником территории, здания, сооружения или иного объекта, на котором предполагается установка рекламной конструкции, в Управление предоставляется копия свидетельства о праве собственности. В случае, когда предполагаемое место находится в собственности Кущевского района, письменного согласия собственника не требуется; 

(на рекламные конструкции, устанавливаемые на объектах муниципальной и государственной собственности – договор аренды с муниципальным образованием Кущевский район);

	13
	Сведения о технических параметрах рекламной конструкции;

	14
	Выписка из протокола межведомственной комиссии по размещению производительных сил и объектов торговли;

	15
	Выписка из протокола архитектурно-технического совета администрации муниципального образования Кущевский район;

	16
	Листы согласований, необходимых для принятия решения о выдаче 

разрешения;

	17
	Квитанция об оплате госпошлины.


Примечание: Заполненное заявление и копии прилагаемых документов представляются в прошитом и пронумерованном виде в двух экземплярах.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
Заявление

от ______________ № ______________

__________________________________________________________________
(Наименование организации)

в лице _____________________________________, действующего на основании 

                                          (Ф.И.О.) 

__________________________________________, просит выдать разрешение на установку рекламной конструкции, данные о которой приведены в Общих сведениях о рекламной конструкции согласно приложению к заявлению. 

ИНН: 

Банковские реквизиты: 

Местонахождение: 
            ______________________________________________  

       _____________________________
                               (Подпись)                                                             (Расшифровка подписи) 
М.П. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
Заявление

от _______________ N ______________

__________________________________________________________________
                                                                           (Ф.И.О.) 

просит выдать разрешение на установку рекламной конструкции, данные о  которой приведены в Общих сведениях о рекламной конструкции согласно приложению к заявлению. 

ИНН: 
Банковские реквизиты физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя: 

Место регистрации: 

            ______________________________________________________                         

_____________________________
                             (Подпись)                                                             (Расшифровка подписи) 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
Общие сведения

о рекламной конструкции к заявлению

от ____________ N ______________

	Характеристики рекламной конструкции

	Адрес размещения: 


	
	

	
	район
	улица

	
	
	

	
	дом
	пересечение с ……



	Вид рекламной конструкции 
	

	Место установки 
	

	Размеры рекламного поля 

(ширина/высота), м 
	

	Габаритные размеры 

(ширина/высота), м 
	

	Количество сторон рекламных 

полей 
	


Приложение: 

Схемы размещения, фотографии места установки и эскиз рекламной  конструкции на ______ листах. 

                                                                От заявителя 

                  _________________              _________________________________
                                (Подпись)                                              (Расшифровка подписи)  

       М.П. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 

к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
	Дата регистрации заявления
	Лист согласований к заявлению                      на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
	Регистрационный номер заявления

	
	
	


	Наименование Заявителя 

	

	Наименование средства наружной рекламы: 
	

	Адрес места установки средства наружной рекламы: 

	

	Организации
	Должностное лицо
	Согласование

	______________ сельское поселение Кущевского района Краснодарского края 
	Глава поселения
	

	Управление архитектуры и градостроительства администрации МО Кущевский район
	Начальник Управления 


	

	Государственная инспекция безопасности дорожного движения (ГИБДД) Кущевского района
	Начальник ГИБДД 


	

	Кущевский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 

по Краснодарскому краю
	Начальник 


	

	ОАО «Кущевскаярайгаз»

	Начальник 
	

	Кущевский ЛТУ Северный УЭС Краснодарского филиала ОАО «ЮТК» 
	Начальник 


	

	РЭУ Кущевского района Филиала ЕГВ ООО «Югводоканал»
	Начальник
	

	Кущевское РРЭС 
	Начальник


	


Резолюция председателя межведомственной комиссии Кущевского района 
УТВЕРЖДАЮ:_________________________________________________________________________________________________________________________ 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 

к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
Сведения

о технических параметрах рекламной конструкции

Сведения о технических параметрах рекламной конструкции должны содержать: 

проект рекламной конструкции, выполненный в соответствии с действующим законодательством организацией, лицензированной на право осуществления деятельности по проектированию зданий и сооружений I и II уровней ответственности в соответствии с государственным стандартом в составе деятельности: архитектурно-строительные решения (архитектурная часть) конструктивные решения (фундаменты, несущие и ограждающие конструкции), в случае разработки проекта рекламной конструкции с подсветкой в составе деятельности: инженерное оборудование, сети и системы (электрооборудование, электроосвещение); 

заключение о техническом состоянии места установки рекламной конструкции, на котором производится установка крышных рекламных конструкций, рекламных конструкций крупных и особо крупных форматов (несущих конструкций здания при размещении крышных установок, стен при размещении рекламоносителей на стенах зданий, геологии места при размещении отдельно стоящих рекламоносителей), выполненное организацией, имеющей лицензии на право осуществления деятельности по проектированию зданий и сооружений I и II уровней ответственности в соответствии с государственным стандартом в составе деятельности право проведения обследования технического состояния зданий и сооружений, или организацией, имеющей лицензию на право осуществления геодезической и картографической деятельности в составе строительной деятельности, в случае согласования размещения отдельно стоящих рекламных конструкций крупного и особо крупного формата. 

При обращении за получением разрешения на установку рекламной конструкции дополнительно представляется заключение о техническом состоянии рекламной конструкции, выполненное организацией, имеющей лицензию на право осуществления деятельности проектирования зданий и сооружений I и II уровней ответственности в соответствии с государственным стандартом в составе деятельности на право проведения обследования технического состояния зданий и сооружений, в случае выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, размещаемой на срок более пяти лет. 

Примечания: 

1. Приведенная выше документация должна быть заверена печатями организаций, выполнивших проект рекламной конструкции и давших заключение о техническом состоянии места установки рекламной конструкции и заключение о техническом состоянии рекламной конструкции. 

2. Необходимо прилагать копии лицензий организаций, выполнивших проект рекламной конструкции и давших заключение о техническом состоянии места установки рекламной конструкции и заключение о техническом состоянии рекламной конструкции. 

3. Проект рекламной конструкции подлежит согласованию в соответствующих службах, если размещение рекламной конструкции предусматривается в красных линиях дорог и связано с изменением инженерно-технических характеристик дорог и тротуаров. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 

к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
Разрешение

на установку рекламной конструкции  в муниципальном 
образовании Кущевский район 

для заявителя - юридического лица

от _______________ N _____________

Управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кущевский район, на основании Федерального закона "О рекламе" и «Правил размещения средств наружной рекламы на территории муниципального образования Кущевский район», утвержденным решением Совета муниципального образования Кущевский район от 03.07.2005г. № 104 с изменениями, утвержденными решением Совета муниципального образования Кущевский район от 07.10.2005г. №156, на основании заявления от________N_________разрешает_______________________________________

____________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________
(Наименование организации, N свидетельства о государственной регистрации

юридического лица, ИНН)

__________________________________________________________________
установить рекламную 

конструкцию                    _____________________________________________                                          

                                                                                (вид рекламной конструкции)
по адресу: _____________________________________________________________

________________________________________________ сроком на пять лет. 
Рекламной конструкции присвоен регистрационный N   __________________

Начальник Управления                    _____________       ___________________
                                                                           (Подпись)                     (Расшифровка подписи) 

.          

           М.П. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9 

к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
Разрешение

на установку рекламной конструкции 
в муниципальном образовании Кущевский район

для заявителя - физического лица или физического лица,

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя

от _______________ N ______________

Управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кущевский район, на основании Федерального закона "О рекламе" " и «Правил размещения средств наружной рекламы на территории муниципального образования Кущевский район», утвержденным решением Совета муниципального образования Кущевский район от 03.07.2005г. № 104 с изменениями, утвержденными решением Совета муниципального образования Кущевский район  от 07.10.2005г. №156, на  основании  заявления                     от____N__________ разрешает____________________________________

______________________________________________________________

__________________________________________________________________
(Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или N свидетельства о

государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя)

__________________________________________________________________
установить рекламную 

конструкцию     ____________________________________________________
                                                                          (вид рекламной конструкции) 

по 

адресу:   __________________________________________________________
сроком на пять 

лет. 

Рекламной конструкции присвоен регистрационный N   __________________
. 

Начальник Управления                    _____________         ___________________
                                                                           (Подпись)                     (Расшифровка подписи) 

 М.П. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10 

к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
Список работников Управления 
архитектуры и градостроительства администрации

МО Кущевский район
	ФИО

	Должность
	Адрес
	Служебный

телефон

	Попандопуло Елена Васильевна
	Начальник управления 


	ст. Кущевская,   ул. Красная, 33
	5-42-45

	Ахунбабаева Тамара Шариповна
	Главный специалист 


	ст. Кущевская,   ул. Красная, 33
	5-51-04

	Критинина Дарья Владимировна
	Ведущий специалист

 
	ст. Кущевская,   ул. Красная, 33
	5-51-04

	Ляпин Алексей Валерьевич


	Ведущий специалист 
	ст. Кущевская,   ул. Красная, 33
	5-51-04

	Радченко Ангелина Вячеславовна


	Специалист I категории 
	ст. Кущевская,   ул. Красная, 33
	5-51-04

	Паукова Раиса Сергеевна


	Специалист I категории
	ст. Кущевская,   ул. Красная, 33
	5-51-04

	Васьков Игорь Владимирович


	Специалист II категории 
	ст. Кущевская,   ул. Красная, 33
	5-51-04

	Поляков Юрий Анатольевич 


	Специалист II категории
	ст. Кущевская,   ул. Красная, 33
	5-51-04


ПРИЛОЖЕНИЕ № 11 

к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
Форма подачи жалобы

Главе 

МО Кущевский район 

________________________

                         Ф.И.О.
Руководителю департамента 

по архитектуре и градостроительству 

Краснодарского края 

________________________

                          Ф.И.О.
Жалоба

                                               Подпись _______________________ ___________ 

                                                       Дата        _______________________ ___________ 

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 12 

к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Кущевский район, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
Блок — схема 
последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги 
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Прием документов





Рассмотрение заявления





Наличие оснований для отказа








Да





Нет





Отказ в предоставлении МУ








Уведомление заинтересованных лиц





Уведомление об отказе в предоставлении МУ








Принятие решения о возможности предоставления МУ





Выдача разрешения








