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ПРОЕКТ
Об утверждении Административного регламента
администрации муниципального образования Кущёвский 
район по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации об образовательных программах 
и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин, годовых календарных учебных графиках»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях регламентации административных процедур и административных действий при предоставлении администрацией муниципального образования Кущёвский район муниципальной услуги по предоставлению информации об образовательных программах и  учебных планах, рабочих программах учебных курсов,  предметов,  дисциплин  годовых   календарных  учебных   графиках 

п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования Кущевский район по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин годовых календарных учебных графиках» (прилагается). 

2.Начальнику управления образованием муниципального образования Кущевский район Е.Н. Коротенко опубликовать настоящее постановление.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы муниципального образования  Кущёвский район 

С.В. Ламонова.

4. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.
Глава муниципального образования 

Кущёвский район



            

         В.С. Ханбеков
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования

Кущёвский район

от ____________ № ___________


административный регламент
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КУЩЁВСКИЙ РАЙОН ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММАХ И УЧЕБНЫХ ПЛАНАХ, РАБОЧИХ ПРОГРАММАХ УЧЕБНЫХ КУРСОВ, ПРЕДМЕТОВ, ДИСЦИПЛИН, ГОДОВЫХ КАЛЕНДАРНЫХ УЧЕБНЫХ ГРАФИКАХ»
станица Кущёвская 2012 год

1. Общие положения
1.1. Административный регламент администрации муниципального образования Кущёвский район по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин , годовых календарных учебных графиках» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. В настоящем регламенте используются следующие термины и понятия:

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее муниципальная услуга) – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги;
заявитель – физическое лицо, либо его уполномоченные представители, обратившиеся  в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в устной, письменной или электронной форме;

административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.3. Получателями государственной услуги может быть любой гражданин Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации, либо юридическое лицо Российской Федерации (далее – Заявитель).
1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2. настоящего Административного регламента.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Регламент действует в отношении муниципальной услуги муниципального образования Кущёвский район по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин, годовых календарных учебных графиках» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Органом местного самоуправления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является управление образованием администрации муниципального образования Кущёвский район.
Муниципальную услугу предоставляют муниципальные образовательные учреждения Кущёвского района, реализующие программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, учреждения дополнительного образования детей (далее – Учреждения).
Сведения о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах Интернет-сайтов и электронной почты образовательных учреждений, исполняющих муниципальную услугу, содержатся в Приложении № 1 к настоящему регламенту.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является официальная информация об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин, годовых календарных учебных графиках на основании обращений заявителей – по телефону, при личном приеме, в письменной форме, а также по электронной почте.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение учебного года.

Сроки предоставления муниципальной услуги определяются в зависимости от используемого вида информирования:

по телефону;

по электронной почте или через информационный портал;

посредством личного обращения;

по письменным запросам (обращениям).

Информирование получателя посредством телефонной связи осуществляется непосредственно в момент обращения. В случае, если сотрудник учреждения, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, которое может ответить на вопрос гражданина, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Запрос, поступивший по электронной почте или через информационный портал, распечатывается и регистрируется. Процедура ответа на подобный запрос идентична работе с письменными запросами.

Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин, годовых календарных учебных графиках при личном обращении заявителя осуществляется непосредственно в момент обращения.
Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина осуществляется не более 15 минут. 

Срок рассмотрения письменных запросов не должен превышать 7 рабочих дней со дня их регистрации.

Максимально допустимые сроки предоставления муниципальной услуги при обращении Заявителя не должны превышать 30 дней с даты регистрации обращения, в исключительных случаях, руководитель муниципального учреждения вправе продлить срок рассмотрения обращения Заявителя не более, чем на 30 дней, уведомив Заявителя о продлении срока его рассмотрения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно – правовыми актами:

Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20 ноября 1989 года;

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 N 6-ФКЗ и от 30.12.2008 N 7-ФКЗ;
Федеральным законом № 210 – ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в ред. от 28 июля 2012 года);
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в ред. Федеральных законов от 29.06.2010 года  № 126-ФЗ, от 27.07.2010 года № 227-ФЗ, с изм., внесенными Постановлением Конституционного Суда РФ от 18.07.2012 № 19-П);
Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8 – ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» ( в ред. Федерального закона от 11.07.2011 года № 200-ФЗ);
Федеральным законом от 31 мая 2002 года № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации» ( в ред. от 28 июня 2009 года);

Федеральным законом от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» ( в ред. от 28 июля 2012 года );
Законом Российской Федерации от 19 декабря 1993 года № 4530-I «О вынужденных переселенцах» (в ред. от 01 июля 2012 года);

Законом Российской Федерации от 07 февраля1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей» (в ред. от 25 июня 2012 года);

Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании» ( в ред. от 10 июля 2012 года);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» ( в ред. Постановления Правительства РФ  от 10 марта 2009 года № 216);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 сентября 1997 года № 1204 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста» (в ред. от 10 марта 2009 года);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 03 ноября 1994 года № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» (в ред. от 18 сентября 2008 года);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 марта 1997 года № 288 «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья» ( в ред. от 10 марта 2009 года);

Приказом Минобрнауки России от 26 июня 2012 года № 504 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;
Приказом Министерства образования Российской Федерации (Минобрнауки России) от 27октября 2011 года № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 18 января 2012 года № 22946);
Приказом Минобразования РФ от 23июня 2000 года № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната» (в ред. от 17 апреля 2001 года);

Приказом Минобразования РФ от 09 марта 2004 года № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»( в ред. от 01февраля 2012 года);
Приказом Минобразования России от 05 марта 2004 года № 1089 «Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования» ( в ред. от 31 января 2012 года);
Приказом Минобразования России от 05.03.2004 № 1089 «Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования » (в ред. от 31 года 2012 года);

Приказом Минобразования РФ от 09 марта 2004 года № 1312 « Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования» ( в ред. от 01 февраля 2012 года );

Приказом Минобразования России от 05 марта 2004 года № 1089 «Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования» ( в ред. от 31 января 2012 года );

Приказом Министерства образования Российской Федерации от 05 марта 2004 года № 1089 «Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования»;

Письмом Министерства образования Российской Федерации от 14 июля 2003 года № 27/2967-6 (Инструктивное письмо «О психолого – медико – педагогической комиссии»);
Постановлением администрации (губернатора) Краснодарского края от 05 мая 2010 года № 331 «Об утверждении Положения об общих принципах организации предоставления государственных услуг (исполнения государственных функций) исполнительными органами государственной власти Краснодарского края»;

 Постановлением администрации (губернатора) Краснодарского края от 16 июля 2010 года № 485 «О переходе к предоставлению в электронном виде государственных услуг органами исполнительной власти Краснодарского края и государственными учреждениями Краснодарского края»;

Постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 13 сентября 2010 года № 772 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и анализа практики применения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Краснодарского края»;
Уставом муниципального образования Кущёвский район;

Уставами образовательных учреждений;
Иными нормативными актами Российской Федерации и Краснодарского края.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления (приложение № 2) о предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках и документа, удостоверяющего личность. Заявитель может предоставить заявление в письменной форме, а также по информационным системам общего пользования (портал региональных и муниципальных услуг, электронная почта).

Заявление о предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин, годовых календарных учебных графиках должно содержать:

должность, наименование образовательного учреждения, ФИО руководителя образовательного учреждения;

 фамилию, имя, отчество заявителя;

домашний адрес (адрес электронной почты);

контактный телефон;

подпись, дату. 
Датой принятия к рассмотрению заявления об оказании муниципальной услуги считается дата регистрации в журнале поступивших заявлений.

Документы должны быть заполнены на русском языке, либо иметь заверенный перевод на русском языке.

Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

В заявлении заявитель дает письменное согласие на обработку его персональных данных.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента; 

представление неполного пакета документов.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Заявление на предоставление документированной информации оформлено не надлежащим образом;

информация, запрашиваемая в заявлении, не входит в перечень обязательной к предоставлению; 

несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги; 
запрашиваемая потребителем муниципальная услуга не предусмотрена настоящим регламентом;

обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

текст электронного обращения не поддаётся прочтению;

отсутствие достаточной информации для осуществления услуги.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренном в пункте 2.8  настоящего Регламента, должностное лицо письменно уведомляет об этом Заявителя с объяснением причин отказа в течение 3 дней с момента поступления обращения (регистрации).

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными  правовыми  актами  РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами
В соответствии с действующим законодательством муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги: 15 минут при устном обращении.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Требования к размещению и оформлению помещений: 
Помещение образовательного учреждения должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Места, в которых исполняется муниципальная услуга, должны соответствовать  требованиям СанПиН.

Помещения, в которых исполняется муниципальная услуга, должны содержать информационные стенды, оформленные  в соответствии с требованиями административного регламента.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

2.12.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации:

Информационные стенды в учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:

копия лицензии образовательного учреждения и приложение к ней;

административный регламент;

сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

перечень органов администрации, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

почтовый адрес, в т.ч. адрес Интернет-сайта, номера телефонов, электронной почты образовательного учреждения, управления образования;

годовой график работы образовательного учреждения;

режим работы образовательного учреждения;

перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно». Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в образовательное учреждение.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

При недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня глаз человека среднего роста. Шрифт должен быть четкий, яркий цвет, контрастный к основному фону.

2.12.3. Требования к местам ожидания:

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.12.4. Требования к оформлению входа в здание:

Здание образовательного учреждения должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской образовательного учреждения.

2.12.5. Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, оборудованных информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета; 

фамилии, имени, отчества и должностного лица; 

времени работы.

Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода посетителей из помещения при необходимости.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, специалистом Управления образования, муниципального образовательного учреждения одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Своевременный приём граждан.

Соблюдение требований настоящего регламента при предоставлении муниципальной  услуги.

Полнота оказания муниципальной услуги в соответствии с установленным настоящим регламентом требований.

Результативность оказания муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

Информация о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги может быть представлена заявителям через Интернет – сайт администрации Кущёвского района и по электронной почте с учётом времени подготовки ответа заявителям в срок, установленный действующим законодательством для рассмотрения заявлений и обращений граждан, с момента регистрации обращения.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

подачи заявления в электронном виде по электронной почте и через региональный и федеральный порталы с применением специализированного программного обеспечения в порядке, установленном пунктом 2.4 регламента;

получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса;

получения результата муниципальной услуги в электронном виде в порядке, установленном пунктом 3.4 регламента.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Перечень административных процедур (последовательностей административных действий при предоставлении государственных услуг):
  информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги;

прием и регистрация заявлений;

рассмотрение заявления;

предоставление запрашиваемой информации.
3.2. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги
Создание информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Управлением образования  и общеобразовательными учреждениями  на основании утвержденного плана работы.

Размещение и обновление достоверной информации о муниципальной услуге, размещенной на информационных стендах в Учреждениях, на портале региональных и муниципальных услуг осуществляется ежемесячно.

3.3. Приём и регистрация заявлений
Основанием для начала административной процедуры по приёму и регистрации заявлений граждан является личное обращение, поступление по почте или в электронном виде в Учреждение по вопросу предоставления информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин, годовых календарных учебных графиках
Заполнение заявления о предоставлении информации возможно:

через портал региональных и муниципальных услуг субъекта (далее – Портал);

при обращении в образовательное учреждение.

Приём заявления и его регистрация осуществляется в течение всего календарного года. При заполнении заявления Заявитель даёт согласие на обработку персональных данных.

При подаче заявления через портал региональных и муниципальных услуг субъекта осуществляется автоматизированная проверка корректности введенных данных в течение одного рабочего дня, и заявление принимает статус «Зарегистрировано» с даты подачи заявления.

Ответственным за регистрацию обращений граждан являются                                                                                                          образовательные учреждения, предоставляющие муниципальную услугу.

3.4. Рассмотрение заявления
 Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявлений является приём и регистрация заявления  о предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин,  годовых календарных учебных графиках.
Результатом выполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления» может являться:
положительное решение о предоставлении услуги;

направление мотивированного ответа о невозможности предоставления услуги по объективным причинам, перечисленным п.2.7 регламента. 
В случае невозможности предоставления информации в связи с нечётко или неправильно сформулированным обращением, заявителя муниципальной услуги информируют об этом и предлагают уточнить и дополнить обращение  (форма уведомления  заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги  приложение № 3).

В случае, если запрашиваемая информация отсутствует в данном Учреждении, заявителю муниципальной услуги предоставляется информация о месте её предоставления или даются рекомендации по её поиску.

Ответственными за рассмотрение заявлений граждан являются образовательные учреждения, предоставляющие муниципальную услугу.

3.5. Предоставление запрашиваемой информации
Предоставление запрашиваемой информации осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения.

Предоставление заявителю информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин, годовых календарных учебных графиках осуществляется в форме:
устного информирования по телефону;

письменного ответа по почте;

письменного ответа по электронной почте.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование Учреждения, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце разговора необходимо кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю информирования при личном обращении. Должностное лицо должно со дня регистрации обращения. Ответ дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефонов должностного лица, исполнившего ответ на обращение.

Результатом выполнения административной процедуры «предоставление запрашиваемой информации» является предоставление запрашиваемой информации Заявителю. 
 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 4.

4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме плановых и оперативных проверок
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации Кущёвского района на текущий год.

Оперативные проверки проводятся в случае поступления в администрацию Кущёвского района обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги  «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин, годовых календарных учебных графиках» осуществляется управлением образования администрации муниципального образования Кущёвский район.
4.3. Для проведения проверки управлением образования администрации муниципального образования Кущёвский район создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

4.4. К проверкам могут привлекаться специалисты управления образования администрации муниципального образования Кущёвский район, работники органов местного самоуправления, работники образовательных учреждений, прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории Кущёвского района.

4.5. Для выбора учреждений, включаемых в план – график контрольной деятельности, используются следующие критерии:
дата проведения последнего планового мероприятия по контролю в отношении данной организации;

количество выявленных нарушений законодательства в области образования за предшествующий 5-летний период, полнота и своевременность устранения выявленных нарушений.

4.6. При проведении мероприятия по контролю у образовательных учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:
лицензия на право ведения образовательной деятельности;

свидетельство о государственной аккредитации учреждения;

документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения;

документы, регламентирующие приём в учреждение;

документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

документы, регламентирующие отчисление обучающихся из учреждения, перевод обучающихся;

документы, регламентирующие осуществление текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся;

документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья обучающихся, воспитанников;

документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;

документы, регламентирующие деятельность общественных (в том числе детских и молодежных) организаций (объединений), не запрещенную законом;

иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.

4.7. Контроль осуществляется на основании приказа начальника управления образованием администрации муниципального образования Кущёвский район.

4.8. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги доводятся до учреждений в письменной форме.

4.9. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.
Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего

5.1.  Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
 затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий  муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"(ruo@kusch.kubannet.ru), официального сайта управления образованием - http://mouokusch.narod.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя или по телефону (приемная руководителя – (861 68) 5-41-33).

5.3. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте  5.4 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В случае, установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 5.2 Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования 

Кущевский район 






        Е.Н.Коротенко
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СВЕДЕНИЯ
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ, ИНТЕРНЕТ – АДРЕСАХ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ

КУЩЁВСКОГО РАЙОНА

	№ 

п/п


	Полное наименование 

Учреждения
	Юридический адрес учреждения
	ФИО 

руководителя учреждения
	Телефон, факс
	E-mail ОУ
	Адрес www-сайта ОУ

	1.
	Управление образованием
	352030

Краснодарский край, Кущёвский район, 

ст. Кущевская, 

ул. Б. Москвича, 67
	Коротенко

Елена 

Николаевна
	8(86168)

5-46-73
	www.ruo@kusch.kubannet.ru
	www.mouokusch.narod.ru

	2.
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1
	352030 

Краснодарский край, Кущёвский район, 

ст. Кущевская, 

ул. Красная №1
	Карякина 

Ирина 

Ивановна
	8(86168)

5-44-49, 

факс 

8-(86168)-

5-90-51
	school1@

kushev.

kubannet.ru
	www.school
numberone.my1.ru

	3.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2
	352020 

Краснодарский край, Кущевский район, 

ст. Кисляковская, 

ул. Котляревского, 18
	Лукаш Ольга Николаевна
	8(86168)

4-32-61, 

факс 

8-(86168)-

4-32-36
	school2@

yandex.ru
	www.school
2kis.narod.ru

	4.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3
	352022 

Краснодарский край, Кущёвский район, 

с. Ильинское, 

ул. Мира, 77
	Игнатова 

Татьяна 

Николаевна
	тел./факс 

8-(86168)-

3-22-99
	aln2d3.60@mail.ru
	www.MOUOSOSH32007.narod.ru

	5.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 4 имени Валентины Васильевны Самсонкиной
	352030 

Краснодарский край, Кущевский район, ст. Кущевская, ул. Ленина 89
	Пивень 

Любовь 

Николаевна
	8(86168)

5-56-69, 

факс 

8-(86168)-

5-31-44
	school4@

kushev.

kubannet.ru
	www.sites
chool4.info

	6.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 5
	352000 

Краснодарский край, Кущевский район, ст. Шкуринская, ул. Ленина, 26
	Калашникова Вера Викторовна
	8(86168)

4-53-64, факс 

8-(86168)-4-51-89
	mousoch24@mail.ru
	www.mousoch5
schkurinskaja.lact.ru

	7.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 6
	352031

Краснодарский край, Кущёвский район, 

ст. Кущёвская, 

ул. Куйбышева, 48
	Триус 

Виктория 

Валерьевна
	8(86168)

4-03-02, 

факс 

8-(86168)-

4-03-09
	mousoch

62007@yandex.ru
	www.mousosh
62007.narod.ru

	8.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 7
	352022

Краснодарский край, Кущёвский район, пос. Первомайский, ул.Советская, дом 13
	Туз 

Ирина

Николаевна
	8(86168)

4-82-03, 

факс 

8-(86168)-

4-81-59
	school7@

kushev.

kubannet.ru
	www.mouososh
7.narod.ru

	9.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 9
	352003

Краснодарский край, Кущевский район, 

с.  Красная Поляна, ул. Мира, 38
	Долгополов Анатолий 

Сергеевич
	8(86168)

3-33-75
	school9@

kushev.

kubannet.ru
	www.kusch
shkola9.narod.ru

	10.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 10
	352011

Краснодарский край, Кущевский район, 

х. Красное, 

ул. 50-лет ВЛКСМ, 1
	Оликова 

Светлана 

Сергеевна
	8(86168)

3-51-87, 

факс 

8-(86168)-

3-62-41
	school10-kush@

yandex.ru
	www.school
10.nm.ru

	11.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 14
	352017 

Краснодарский край Кущевский район,

с. Полтавченское 

ул. Трудовая, 3
	Фоменко 

Ольга 

Павловна
	8(86168)

4-97-17, 

факс 

8-(86168)-

4-96-42
	school14@kushev.kubannet.ru
	www.school
142007.narod.ru

	12.
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 16
	352030 

Краснодарский край ст. Кущевская, 

пер. Кавказский, 95
	Шелест 

Ольга 

Николаевна
	8(86168)

5-48-83, 

факс 8-(86168)-5-63-41
	school16@

kushev.

kubannet.ru
	www.mou
16-2007. narod.ru

	13.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 17
	352024

Краснодарский край, Кущевский район, 

с. Новомихайловское, ул. Школьная, 9
	Николенко Людмила 

Григорьевна
	8(86168)-

4-92-88, 

факс 

8-(86168)-

4-92-54
	school17@kushev.kubannet.ru
	www.mou
17kush.narod.ru

	14.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 18
	352020 

Краснодарский край, Кущевский район, 

ст. Кисляковская, 

ул. Красная, 45
	Рогаль 

Ольга Леонидовна
	8(86168)

4-31-44, 

факс 

8-(86168)-

4-31-44
	Ritm182007@yandex.ru
	www.ritm
182007.narod.ru

	15.
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа № 19
	352013

Краснодарский край, Кущёвский район, 

х. Зелёная Роща, 

ул. Целинная, дом 16
	Алексеенко Ольга 

Владимировна
	8(86168)

3-72-36
	school19@kushev.kubannet.ru
	www.oosch
19.narod.ru

	16.
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 20 имени 

Милевского Николая Ивановича
	352018 

Краснодарский край, Кущевский район, х.Средние Чубурки, ул. Красная, 1
	Пунда 

Нонна Александровна
	8(86168)-

4-43-57, 

факс 8-(86168)-4-47-12
	school20@

kushev.

kubannet.ru
	www.school-
20-2007. narod.ru

	17.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа № 22
	352013

Краснодарский край Кущёвский район, 

с. Алексеевское, ул.Школьная, дом 10
	Скорик 

Любовь 

Николаевна
	8(86168)

3-72-43
	school22@kushev.kubannet.ru
	www.schkola
22.ukoz.ru

	18.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 23
	352019

Краснодарский край, Кущевский район, 

с. Раздольное, 

ул. Красная 63
	Даниленко 

Нина 

Викторовна
	8(86168)

3-41-74, 

факс 

8-(86168)-

3-44-72
	school23@kushev.kubannet.ru
	www.soch
232007.narod.ru

	19.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 25
	352008 

Краснодарский край Кущевский район

х. Большая Лопатина, , улица Конеловская, 33
	Балыцкая Татьяна Александровна
	8(86168)

4-70-88, факс 

8-(86168)-4-71-79
	school25@kushev.kubannet.ru
	www.oosh
25blopat.narod.ru

	20.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 26
	352012

Краснодарский край Кущевский район 

х. Средние Чубурки, ул. Октябрьская, 13
	Акименко Татьяна

Петровна
	8(86168)

3-89-85, 

факс 

8-(86168)-

3-89-85
	school26-kush@yandex.ru
	www.school-
o-26.narod.ru

	21.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа № 27
	352004

Краснодарский край, Кущёвский район, 

п. Заводской, 

ул. Первомайская, 11
	Шапошникова Инна 

Геннадьевна
	8(86168)

3-39-98
	school27@kushev.kubannet.ru
	www.school
nach27. narod.ru

	22.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 28
	352018 

Краснодарский край Кущевский район 

х. Исаевский, 

ул. Садовая, 31
	Деулина 

Елена 

Александровна
	8(86168)

4-41-62, 

факс 

8-(86168)-

4-40-63
	elenadvgan@rambler.ru
	www.mousosch
28.ukoz.ru

	23.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 30
	Краснодарский край, ст. Кущевская, 

Кущевка-2
	Зотова 

Мария 

Анатольевна
	8(86168)

5-16-60, 

факс 

8-(86168)-

5-13-19
	school30@kushev.kubannet.ru
	www.shkola
gorodok.narod.ru

	24..
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 32
	352026

Краснодарский край, Кущёвский район, 

п. Комсомольский, 

ул. Центральная, 18
	Мазур 

Ольга 

Юрьевна
	8(86168)

3-81-47, факс 

8-(86168)-3-81-72
	school32@kushev.kubannet.ru
	www.kushev
school32.narod.ru

	25.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 33
	352016

Краснодарский край, Кущёвский район, 

х. Глебовка, ул.Пролетарская,27
	Гутаренко 

Ольга Григорьевна
	8(86168)

3-86-43, факс 

8-(86168)-37-5-50
	gleb332007@yandex.ru
	www.gleb
332007.narod.ru

	26.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение вечерняя (сменная) общеобразовательная школа
	352030 

Краснодарский край, ст. Кущёвская, 

ул. Ленина, 89
	Казимир 

Александр 

Николаевич
	8(86168)

5-56-69, 

факс 8-(86168)-5-31-44
	
	

	27.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад 

комбинированного вида № 1
	352031

Краснодарский край, ст. Кущёвская, 

пер. Школьный, 48.
	Кошелева Жанна 

Филипповна
	8(86168)-

4-03-79
	
	

	28.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад 

комбинированного вида № 3
	352030

Краснодарский край, ст. Кущёвская, 

пер. Куцева,58, 

пер. Куцева,52
	Романова 

Виктория 

Анатольевна
	8(86168)-

5-55-80
	
	

	29.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад № 4
	352030

Краснодарский край, ст. Кущёвская, 

ул. Красная, 34, 

ул. Красная, 17
	Приходько 

Валентина 

Николаевна
	8(86168)-

5-50-31
	
	

	30.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад № 5
	352030

Краснодарский край, ст. Кущёвская, 

Ул. Советская, 35
	Белая 

Любовь 

Григорьевна
	8(86168)-

5-55-75
	
	

	31.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное

 учреждение детский сад 

общеразвивающего вида № 6
	352030

Краснодарский край, ст. Кущёвская, 

ул. Комсомольская 45, 

пер. Кавказский, 95
	Крамарь 

Елена 

Александровна
	8(86168)-

5-54-71
	
	

	32.
	Муниципальное автономное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад 

комбинированного вида  № 7
	352030

Краснодарский край, станица Кущевская, пер. Ростовский, 24.
	Дрижика 

Елена 

Васильевна
	8(86168)-

5-54-83
	
	

	33.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 8
	352011

Краснодарский край, Кущёвский район, 

х. Красное, 

ул. Полянского 1 б
	Овчарова 

Наталья 

Евгеньевна
	8(86168)-

3-52-13
	
	

	34.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 9
	352022, Краснодарский край, Кущёвский район, поселок Первомайский, улица Красная, 1
	Новикова Лилия Владимировна
	8(86168)-

4-83-89
	
	

	35.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад  № 10
	352020

Краснодарский край, ст. Кисляковская, 

ул. Котляревского, 18
	Проценко Татьяна 

Григорьевна
	8(86168)-

4-32-16
	
	

	36.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 11
	352000

Краснодарский край, ст. Шкуринская, 

ул. Чехова, 20
	Рожкова 

Галина 

Никитична
	8(86168)-

4-53-34
	
	

	37.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад № 12
	352024

Краснодарский край, Кущёвский район, 

с. Новомихайловское, ул. Школьная, 14
	Комаревцева Валентина 

Васильевна
	8(86168)-

4-92-70
	
	

	38.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад 

общеразвивающего вида № 13
	352026

Краснодарский край, Кущёвский район, 

п. Комсомольский, 

ул. Центральная,14
	Шостак 

Людмила 

Ивановна
	8(86168)-

3-82-38
	
	

	39.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 14
	352012, Краснодарский край, Кущёвский район, 

х. Средние Чубурки, улица Мира, 3
	Абакумова Светлана Сергеевна
	8(86168)-

3-89-38
	
	

	40.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад № 15
	352080

Краснодарский край, Кущёвский район, 

х. Глебовка, 

ул. Пролетарская, 27
	Сиротенко 

Инна 

Константиновна
	8(86168)-

3-76-67
	
	

	41.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное

 учреждение детский сад № 16
	352003

Краснодарский край, Кущёвский район, 

х. Красная Поляна, 

ул. Мира, 88
	Сиденко 

Ольга 

Алексеевна
	8(86168)-

3-33-35
	
	

	42.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад № 17
	352025

Краснодарский край, Кущёвский район, 

с. Новоивановское, 

ул. Парковая, 9
	Ерёменко 

Ирина 

Валерьевна
	8(86168)-

4-15-95
	
	

	43.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад № 18
	352015

Краснодарский край, Кущёвский район, 

С. Ильинское, 

Ул. Мира, 53
	Куличенко Татьяна Андреевна
	8(86168)-

3-22-54
	
	

	44.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад № 19
	352030

Краснодарский край, ст. Кущувская, 

пер. Первомайский, 83
	Злая 

Марина 

Викторовна
	8(86168)-

5-54-72
	
	

	45.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад № 20
	352019

Краснодарский край, Кущёвский район, 

С. Раздольное, 

ул. Красная, 67
	Клещёва 

Елена 

Владимировна
	8(86168)-

3-43-04
	
	

	46.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад № 21
	352008

Краснодарский край, Кущевский район, 

Х. Большая Лопатина, ул. Большелопатинская, 28
	И.О. 

Кальчевская 

Валентина Николаевна
	8(86168)-

4-71-74
	
	

	47.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад № 22
	35201

Краснодарский край, Кущёвский район, 

х. Гослесопитомник. 

ул. Ленина ,52
	Андриенко Лидия 

Ивановна
	8(86168)-

4-25-31
	
	

	48.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад № 23
	352017

Краснодарский край, Кущёвский район, 

с. Полтавченское, 

ул. Трудовая, 3б
	Тендеткина Светлана 

Павловна
	8(86168)-

4-97-30
	
	

	49.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад № 24
	352032

Краснодарский край, , ст. Кущёвская, 

мкр. Кущёвская-2, ДОС №7
	Щёголева 

Валентина 

Юрьевна
	8(86168)-

5-16-54
	
	

	50.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад № 26
	352010

Краснодарский край, Кущёвский район, 

с. Красное, 

пер. Советов, 45
	Роева 

Светлана Алексеевна
	8(86168)-

3-52-51
	
	

	51.
	Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение детский сад № 27
	352004

Краснодарский край, Кущёвский район, пос. Заводской, 

ул. Первомайская, 11а
	Курис 

Анна 

Ивановна
	8(86168)-

3-3998
	
	

	52.
	Муниципальное учреждение 

дополнительного образования 

детей Дом детского творчества
	532030

Краснодарский край, ст. Кущёвская, 

ул. Крупской, 4
	Беленко 

Лариса

Олеговна
	8(86168)-

5-40-66
	DDTkush@yandex.ru
	

	53.
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детей Центр детского творчества
	352010

Краснодарский край, Кущувский район, 

с. Красное, 

ул. Ворошилова,71 352018

Краснодарский край, Кущёвский район, 

х. Средние Чубурки, ул. Красная, 1
	Миндрина

Елена 

Сергеевна
	8(86168)-

3-57-98
	centr.2006@mail.ru
	

	54.
	Муниципальное бюджетное 

образовательное учреждение 

дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Юниор»
	352001

Краснодарский край, Кущёвский район, 

ст. Шкуринская, 

ул. Ленина, 87
	Шеин 

Николай Иванович
	
	
	


Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования 

Кущевский район







                                                                         Е.Н.Коротенко

	
	Приложение № 2 
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин, годовых календарных учебных графиках» 



Форма заявления

	
	Руководителю   ____________________________
                  (Указать название организации)
_____________________________
(Ф.И.О. руководителя)

____________________________

(Ф.И.О. заявителя)

_____________________________

(Адрес места жительства)




 заявление
Я, _____________________________________________________________

                                                               (Ф.И.О. заявителя)
прошу предоставить информацию _____________________________________
_______________________________________________________________

    ( содержание вопроса заявителя )
_____________________________________________________________. 

Дата__________________ Подпись__________________ 

Контактный телефон______________________________ 

Адрес электронной почты _________________________

Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования 

Кущевский район


                                                           Е.Н.Коротенко

	
	Приложение № 3 
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин, годовых календарных учебных графиках» 



Уведомление

заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемая(ый) ______________________________________!

(Ф.И.О. заявителя)

Уведомляем Вас о том, что __________________________________________ 

(название учреждения)

не может предоставить Вам муниципальную услугу в связи с 

__________________________________________________________________ 

(указать причину отказа: неправильно оформлены документы и др.) 

в соответствии с Вашим заявлением от _____________________. 

      





        (дата подачи заявления)

Дата ____________________ 


___________________ 


________________________ 

(должность специалиста)

       (подпись специалиста)

Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования 

Кущевский район



 
          


Е.Н.Коротенко

	 
	Приложение № 4

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин, годовых календарных учебных графиках» 



БЛОК – СХЕМА

порядка предоставления муниципальной услуги 
	1. Обращение заявителя с 

заявлением
	
	11. Предоставление результата заявителю

	2. Первичная проверка 

представленного заявления
	
	10. Регистрация 

информационной справки

	3. Регистрация заявления
	
	

	
	
	9. Передача справки 

ответственному лицу

	4. Передача заявления для установления права на получение услуги
	
	

	
5. Рассмотрение и проверка документов заявителя
	
	8. Подготовка 

информационной справки

7. Решение о предоставлении услуги

	
6. Направление 

уведомления о 

мотивированном отказе
	
	


Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования 

Кущевский район



          



Е.Н.Коротенко






