
О порядке предоставления отчетности руководителями 

муниципальных унитарных предприятий 

муниципального образования Кущевский район
В целях эффективного использования полномочий по управлению и распоряжению муниципальной собственностью муниципального образования Кущевский район, усилению контроля за финансово - хозяйственной деятельностью муниципальных унитарных предприятий, руководствуясь статьями 20, 21, 26 Федерального закона от 14 ноября 2002 года № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и статьей 73 Устава муниципального образования Кущевский район п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок предоставления отчетности руководителями муниципальных унитарных предприятий муниципального образования Кущевский район (далее - Порядок) согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Руководителям муниципальных унитарных предприятий:

1)  обеспечить своевременное, полное и достоверное составление отчетов об итогах финансово - хозяйственной деятельности муниципального унитарного предприятия и об использовании имущества, закрепленного за муниципальным унитарным предприятием в соответствии с Порядком;

2)  предоставлять:

отчет по итогам года до 15 апреля года, следующего за отчетным годом;

отчеты по итогам 1 квартала, 1 полугодия, 9 месяцев предоставлять соответственно до 15 мая, 15 августа и 15 ноября ежегодно;

3) согласовывать годовые (ежеквартальные) отчеты в структурных подразделениях администрации муниципального образования Кущевский район, осуществляющих координацию деятельности муниципальных унитарных предприятий.

3. Заместителю главы муниципального образования Кущевский район М.М.Брайкову, начальнику управления муниципальным имуществом администрации муниципального образования Кущевский район М.М.Кумову и начальнику отдела экономического развития администрации муниципального образования Кущевский район И.А.Петраковой организовывать прием и согласование годовых (ежеквартальных) отчетов о результатах финансово - хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий и об использовании имущества, закрепленного за муниципальными унитарными предприятиями.

4. Управлению делами администрации муниципального образования Кущевский район (Несвитайло) в установленном порядке разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования Кущевский район в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кущевский район Е.И.Поступаеву.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

	Глава муниципального
образования Кущевский район
	                                     С.В.Ламонов


ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Кущевский район

от _______________ №____
ПОРЯДОК

 предоставления отчетности руководителями 

муниципальных унитарных предприятий 

муниципального образования Кущевский район
1. Порядок предоставления отчетности руководителями муниципальных унитарных предприятий муниципального образования Кущевский район  (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 14 ноября 2002 года № 161 - ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях», Федеральным законом от 06 декабря 2011 года № 402 - ФЗ «О бухгалтерском учете» и вводится в целях: 
получения своевременной и качественной информации для принятия управленческих решений по организации деятельности муниципальных унитарных предприятий; 

определения мер, направленных на повышение эффективности использования муниципальной собственности муниципального образования Кущевский район; 

улучшения состояния финансово - хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования Кущевский район;  

своевременного выявления низкорентабельных муниципальных унитарных предприятий, имеющих признаки банкротства. 

2. Настоящий Порядок устанавливает механизм проведения расширенного и оперативного мониторингов эффективности управления муниципальным имуществом муниципального образования Кущевский район, находящимся в хозяйственном ведении муниципальных унитарных предприятий. 

3. В целях осуществления ежеквартального мониторинга, контроля, за сохранностью муниципального имущества, оценки эффективности управления муниципальными унитарными предприятиями муниципального образования Кущевский район руководители муниципальных унитарных предприятий представляют в отдел экономического развития администрации муниципального образования Кущевский район отчетность по форме согласно приложению к настоящему Порядку. 

4. В целях осуществления ежегодного мониторинга, контроля, за сохранностью муниципального имущества, оценки эффективности управления муниципальными унитарными предприятиями муниципального образования Кущевский район руководители муниципальных унитарных предприятий представляют в отдел экономического развития администрации муниципального образования Кущевский район отчетность по форме согласно приложению к настоящему Порядку и следующие бухгалтерские документы:

4.1. Бухгалтерский баланс;

4.2. Отчет о финансовых результатах;

4.3. Отчет об изменениях капитала;

4.4. Отчет о движении денежных средств;

4.5. Приложение к бухгалтерскому балансу;

4.6. Пояснительную записку в соответствии с Положениями по бухгалтерскому учету, которая должна содержать:

а) анализ дебиторской и кредиторской задолженности, дата, причины возникновения и принимаемые меры по ликвидации задолженности, динамика изменения суммы задолженности за последние два года;

б) расшифровка доходов за отчетный год и два предшествующих года в разрезе видов деятельности и услуг, расходов по видам деятельности и статьям затрат. Анализ фактической себестоимости за отчетный год и два предшествующих года в разрезе услуг с пояснением причин отклонений;

в) анализ заработной платы и среднесписочной численности по категориям работников (руководитель муниципального унитарного предприятия, ИТР (гл. бухгалтер, специалисты), служащие, рабочие) за отчетный год и два предшествующих года;

г) показатели эффективности использования основных средств (основные средства, находящиеся на балансе предприятия, начисление амортизационных отчислений всего, из них в разрезе оказываемых услуг, использование амортизационных отчислений (указать работы), процент износа основных средств) за отчетный год и два предшествующих года;

д) отчет по исполнению рекомендаций предыдущей балансовой комиссии;

е) проблемы и перспективы развития муниципального унитарного предприятия;
4.7. Аудиторское заключение, если предприятие в соответствии с Федеральным законом от 07 августа 2001 года № 119 - ФЗ «Об аудиторской деятельности» подлежит обязательному аудиту;

4.8. Акты проверок финансово - хозяйственной деятельности предприятия.

5. За искажение отчетности, предусмотренной настоящим Порядком, руководители муниципальных унитарных предприятий, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Кущевский район, несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

6. Отдел экономического развития администрации муниципального образования Кущевский район на основании отчетности, представленной руководителями муниципальных унитарных предприятий:

ежеквартально осуществляет оперативный мониторинг финансово - хозяйственной деятельности и долговых обязательств муниципальных унитарных предприятий;

ежегодно в срок до 25 апреля осуществляет мониторинг финансового состояния муниципальных унитарных предприятий.

7.  По итогам проведенного ежегодного мониторинга формируется аналитический отчет о финансово - хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий.

Заместитель главы 

муниципального образования

Кущевский район                                                                                Е.И.Поступаева

ПРИЛОЖЕНИЕ

к Порядку предоставления отчетности руководителями муниципальных унитарных предприятий муниципального образования Кущевский район
ФОРМА

годового (ежеквартального) отчета

о результатах финансово-хозяйственной деятельности

____________________________________________________________

за ______________ 20 __ г.

Раздел I. Общие сведения
	№

п/п
	Наименование показателя
	Значение показателя

	1.
	Юридический адрес
	

	2.
	Почтовый адрес
	

	3.
	Данные о государственной регистрации (номер и дата регистрации Устава)
	

	4.
	Уставный фонд
	

	5.
	Резервный фонд
	

	6.
	Основной вид деятельности
	

	7.
	Отрасль
	

	8.
	Ф.И.О. директора
	

	
	Номер телефона, факса
	

	9.
	Ф.И.О. главного бухгалтера
	

	
	Номер телефона, факса
	

	10.
	Наличие специального разрешения (лицензии), номер, дата выдачи, срок действия
	

	11.
	Банковские реквизиты:
	

	
	Банк
	

	
	Расчетный счет
	

	
	Корр. счет
	

	
	БИК
	

	
	Дата регистрации и регистрационный номер
	

	12.
	Срок действия коллективного договора
	


1.2. Сведения о дочерних предприятиях (ДП), филиалах (Ф), представительствах (П) муниципального предприятия
	№

п/п
	ДП, Ф, П
	Наимено вание
	Местонахож дение
	Ф.И.О.

руководителя, 

№ телефона
	Дата создания
	Наличие разрешения учредителя

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


1.3. Сведения о персонале предприятия:
	Наименование показателя
	Анализируе-мый период
	Соответствующий период прошлого года
	Темп роста, %

	Среднесписочная численность персонала, чел
	
	
	

	в том числе аппарат управления, чел.
	
	
	

	Среднемесячная зарплата персонала с АУП, руб.
	
	
	

	Среднемесячная зарплата персонала без АУП
	
	
	

	Среднемесячная зарплата руководителя, руб.
	
	
	

	Минимальная выплачиваемая зарплата, руб.
	
	
	


1.4. Сведения об имуществе предприятия:
	Наименование показателя
	Анализируе-мый период
	Соответствующий период прошлого года
	Темп роста, %

	Балансовая стоимость основных средств, 

в т.ч.:
	
	
	

	недвижимого имущества
	
	
	

	движимого имущества
	
	
	

	Незавершенное строительство и неустановленное оборудование
	
	
	

	Наименование имущества, приобретенного за отчетный период:
	
	
	X

	Стоимость приобретенного имущества:
	
	
	

	Наименование имущества, проданного за отчетный период:
	
	
	X

	Балансовая стоимость проданного имущества
	
	
	

	Остаточная стоимость проданного имущества
	
	
	

	Доходы от продажи имущества, всего
	
	
	

	в т.ч. перечисленные в бюджет
	
	
	

	Совершались ли крупные сделки (на сумму свыше 50 000 МРОТ или 10% от уставного фонда), связанные с приобретением или отчуждением имущества. При совершении, указать какие и на какую сумму:
	
	
	

	Имелись ли на эти сделки разрешения учредителя?
	
	
	

	Совершались ли сделки, в совершении которых имелась заинтересованность руководителя муниципального унитарного предприятия? При совершении, указать какие и на какую сумму:
	
	
	

	Имелись ли на эти сделки разрешения учредителя ?
	
	
	X

	Совершались ли в отчетном периоде заимствования (кредиты) ?
	
	
	X

	Цель кредитования
	
	
	X

	Сумма кредитования
	
	
	

	Имелись ли на эти сделки разрешения учредителя ?
	
	
	X


       Прилагается перечень основных средств муниципального унитарного предприятия за отчетный период.
Раздел II. Основные показатели финансово - хозяйственной деятельности муниципального унитарного предприятия
2.1. Анализ выполнения показателей по производству и реализации продукции (услуг)
	Наименование показателя
	Анализируемый период
	Соответствующий период прошлого года
	Темп роста, %

	Объем производства продукции, работ, услуг, всего (тыс. руб.):
	
	
	

	в том числе по видам:
	
	
	

	
	
	
	

	Объем производства продукции, работ, услуг, всего (в натур, ед.):
	
	
	

	в том числе по видам:
	
	
	

	
	
	
	


     Анализируется производство и реализация продукции (услуг)  в натуральном и стоимостном измерении по каждому виду выпускаемой продукции (услуг) в сравнении с аналогичным периодом прошлого года. Приводятся выводы о снижении (увеличении) показателей.
2.2. Использование производственных мощностей
	Наименование показателя
	Величина показателя на отчетную дату

	Балансовая стоимость основных фондов, тыс.руб.
	

	Остаточная стоимость основных фондов, тыс.руб.
	

	Износ основных фондов, %
	

	Проектная мощность оборудования (соотв. ед. изм.)
	

	Фактическая мощность оборудования (соотв. ед. изм.)
	

	Процент использования, %
	

	Резервы повышения использования мощностей
	

	Наличие свободных (недостаток) производственных площадей
	

	Наличие (отсутствие) необходимых для производства коммуникаций
	


2.3. Экономическая деятельность и финансовое состояние предприятия
2.3.1. Доходы предприятия (тыс.руб.)
	Наименование показателя
	Анализируемый период
	Соответствующий период прошлого года
	Темп роста, %

	Потупило средств от реализации, всего:
	
	
	

	В том числе
	
	
	

	на счета предприятия
	
	
	

	в кассу предприятия
	
	
	

	другие способы расчета (указать)
	
	
	

	Выручка предприятия без НДС (форма 2)
	
	
	


2.3.2. Фактические издержки и структура затрат предприятия (тыс.руб./%)
	Наименование показателя
	Анализируемый период
	Соответствующий период прошлого года
	Темп роста,%
	Структура затрат, %

	Материальные затраты, всего:
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	затраты на энергоресурсы
	
	
	
	

	электроэнергия
	
	
	
	

	газ
	
	
	
	

	 теплоэнергия
	
	
	
	

	 вода
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Оплата труда
	
	
	
	

	Начисления на оплату труда
	
	
	
	

	Амортизация основных средств
	
	
	
	

	Прочие затраты (расшифровать):
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	В том числе:
	
	
	
	

	налоги из себестоимости
	
	
	
	

	услуги сторонних организаций
	
	
	
	

	затраты на текущий ремонт
	
	
	
	

	затраты на капитальный ремонт
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	100


     Указать причины увеличения (снижения) затрат.

     2.3.3. Расчетный результат финансово-хозяйственной деятельности:

прибыль (+), убыток (-)

	Наименование показателя
	Анализируемый период
	Соответствующий период прошлого года
	Темп роста, %

	Результат реализации
	
	
	

	Балансовая прибыль
	
	
	

	Прибыль, остающаяся в распоряжении предприятия
	
	
	

	Норматив уплаты части чистой прибыли в бюджет города, %
	
	
	

	Сумма части чистой прибыли, подлежащая уплате в бюджет 

(стр. 3 х стр. 2 : 100)
	
	
	

	Сумма израсходованной чистой прибыли, всего:

в том числе:
	
	
	

	на техническое перевооружение, инвестиции в основное производство
	
	
	

	приобретение имущества
	
	
	

	социальные цели
	
	
	

	другие цели
	
	
	


         При снижении показателей указать причины.

         По показателям сумм израсходованной прибыли необходимо дать разъяснение.
3. Налогооблагаемая база, налоговые и неналоговые платежи
3.1. Налогооблагаемая база для расчета налогов
	
	
	
	(тыс.руб.)

	Наименование показателя
	Анализируемый период
	Соответствующий период прошлого года
	Темп роста, %

	Объем производства продукции, работ, услуг
	
	
	

	Налогооблагаемая прибыль
	
	
	

	Фонд оплаты труда
	
	
	

	Балансовая стоимость имущества
	
	
	

	Площадь земельного участка (кв. м.)
	
	
	

	Прочие (расшифровать)
	
	
	


         При снижении показателей указать причины.
3.2. Поступление налогов и сборов в бюджеты всех уровней 

	
	
	(тыс. руб.)

	Вид налога
	Начислено налогов
	Фактически уплачено

	
	Анализируемый период
	Соотв. период прошлого года
	Анализируемый период
	Соотв. период прошлого года

	
	Всего
	в т.ч. 
	Всего
	в т.ч. 
	Всего
	в т.ч.  
	Всего
	в т.ч.

	НДС
	
	
	
	
	
	
	
	

	Налог с продаж
	
	
	
	
	
	
	
	

	Налог на прибыль
	
	
	
	
	
	
	
	

	НДФЛ
	
	
	
	
	
	
	
	

	Налог на имущество
	
	
	
	
	
	
	
	

	Земельный налог
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	

	ЕСН
	
	
	
	
	
	
	
	


3.3. Неналоговые платежи.
	Наименование показателя
	Значение показателя

	Наличие документов, удостоверяющих право собственности (аренды) земельных участков (№, дата договора аренды, акта бессрочного пользования)
	

	Площадь земельного участка, кв.м.
	

	Сумма арендной платы за период, тыс.руб.
	

	Долг на начало периода, тыс.руб.
	

	Оплачено, тыс. руб.
	

	Долг на конец периода, тыс.руб.
	


4. Состояние расчетов и платежеспособности предприятия
4.1 Дебиторская задолженность

	Наименование показателя
	Анализируемый период
	Соответствующий период прошлого года
	Темп роста, %

	Всего:
	
	
	

	в том числе (расшифровать):
	
	
	

	просроченная (расшифровать)
	
	
	


4.2. Кредиторская задолженность и займы.
	Наименование показателя
	Анализируемый период
	Соответствующий период прошлого года
	Темп роста, %

	Всего:
	
	
	

	в том числе (расшифровать):
	
	
	

	просроченная (расшифровать)
	
	
	

	задолженность по оплате труда
	
	
	

	просроченная
	
	
	


5. Финансовый анализ
	№ п/п
	Наименование показателя
	Нормативные значения
	Значение показателей

	Оценка потенциального банкротства
	
	

	1.
	Коэффициент текущей ликвидности
	>2
	

	2.
	Коэффициент обеспечения собственными средствами
	>0,1
	

	Показатели рентабельности
	
	

	3.
	Рентабельность собственного капитала
	X
	

	4.
	Рентабельность продаж
	X
	


6. Социальная деятельность предприятия
         6.1 Заключение и выполнение коллективного договора.

         6.2 Предоставление работникам предприятия социальных льгот.
7. Инвестиционная деятельность предприятия
         Наличие инвестиционной программы и источники ее финансирования, перспективы развития предприятия.
8. Выводы проведенного анализа
9. Планирование деятельности предприятия с целью увеличения доходов и поступлений налогов в бюджеты всех уровней
 Приложение: бухгалтерская отчетность (все формы) с расшифровками формы №2 при сдаче отчета за год; 

отчетность по формам №№1,2 с расшифровками при сдаче квартальных отчетов.

Отчет подписывается директором и главным бухгалтером муниципального унитарного предприятия
Заместитель главы 

муниципального образования

Кущевский район                                                                                Е.И.Поступаева

