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ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
муниципального образования
Кущевский район
от _____________ 2016 г. № _____


ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке учёта детей, имеющих право на получение 
общего образования каждого уровня и проживающих 
на территории муниципального образования Кущевский район, 
и форм получения образования, определённых 
родителями  (законными представителями) детей

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», пунктом 11 части 1 статьи 15  Федерального закона от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 5 статьи 63 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»,  в целях осуществления ежегодного учета детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории муниципального образования Кущевский район, и форм получения образования, определённых родителями (законными представителями) детей, а также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в проведении учета детей, активизации работы по выявлению не обучающихся несовершеннолетних, семей и детей, находящихся в социально - опасном положении, трудной жизненной ситуации, проживающих без оформления опеки, требующих повышенного внимания. 
1.2. Настоящее Положение определяет порядок учёта детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории муниципального образования Кущевский район, и форм получения образования, определённых родителями  (законными представителями) детей. 
1.3. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все дети в возрасте от 0 до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территорию муниципального образования Кущевский район, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их конституционного права на получение среднего общего образования, реализации полномочий органов местного самоуправления за полный охват детей и подростков общим образованием каждого уровня в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования на территории муниципального образования Кущевский район. 
1.4. Выявление и учет детей, подлежащих обязательному обучению в муниципальных образовательных организациях, реализующих общеобразовательные программы общего образования, но не получающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством. 
1.5. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Положением, подлежит передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федеральных законов от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,  от  27  июля  2006  года  №  152-ФЗ  «О персональных данных».

2. Организация работы по учету детей

2.1. Организацию работы по учёту детей,  имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории муниципального образования Кущевский район, и форм получения образования, определённых родителями (законными представителями) детей, осуществляет управление образованием администрации муниципального образования Кущевский район. 
2.2. Учет детей осуществляется путем формирования единой базы данных о детях,  имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории муниципального образования Кущевский район, и форм получения образования, определённых родителями (законными представителями) детей, которая формируется и находится (хранится, функционирует) в управлении образованием администрации муниципального образования Кущевский район. 
2.3. В учете детей участвуют:
1) образовательные организации, реализующие программы общего образования каждого уровня: дошкольного, начального общего, основного общего образования и среднего общего образования.
2) по согласованию:
администрации  сельских поселений муниципального образования Кущевский район; 
муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения «Кущёвская центральная районная больница»;
отдел уполномоченных участковых и по делам несовершеннолетних ОМВД России по Кущёвскому району;
комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального образования Кущевский район;
органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в пределах своей компетенции. 
2.4. Источниками формирования базы данных о детях, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории муниципального образования Кущевский район, и форм получения образования, определённых родителями (законными представителями) детей,  служат  данные образовательных организаций о детях, относящихся к закрепленным за ними территориям согласно приложениям подворного обхода. 
2.5. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Положения, оформляются списками, содержащими персональные данные о детях, сформированными по годам рождения согласно приложениям к Положению. 

3. Организация учета детей в образовательных организациях

3.1. Образовательные организации два раза в год (марте и августе) организуют, обобщают и предоставляют в управление образованием администрации муниципального образования Кущевский район сбор данных о детях в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на территории, закрепленной за данной образовательной организацией.
В управление образованием предоставляется следующая информация:
итоги подворового обхода по форме (свод по итогам подворного обхода заполняет школа) (приложение №1);
 данные о несовершеннолетних в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, не получающих общее образование по неуважительным причинам (приложение      № 2);
данные о несовершеннолетних в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, не получающих общее образование или выбывших из образовательного учреждения по неуважительным причинам (приложение № 3);
информация о детях с ограниченными возможностями здоровья и детях инвалидах в общеобразовательных учреждения и дошкольных образовательных учреждениях (приложение № 4);
информация о детях, находящихся под опекой (приложение № 5);
информация о детях в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на территории, закрепленной за образовательной организацией, согласованная с администрацией сельского поселения и участковым врачом-педиатром, закрепленной за образовательной организацией территории  (списки детей формируются в алфавитном порядке по годам рождения, предоставляются в электронном варианте в формате Excel и на бумажном носителе) (приложение № 6);
подробная информация по пунктам 11, 12, 13,16,19  перечня вопросов (приложение № 7).
При выборе родителями (законными представителями) формы получения общего образования в форме семейного образования родители (законные представители) информируют об этом выборе отдел общего и профессионального  образования администрации муниципального образования Кущевский район. 
3.2. Образовательные организации осуществляют текущий учет обучающихся своего учреждения, вне зависимости от места их проживания, осуществляют систематический контроль за посещаемостью занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной адаптации. 
Образовательные организации ежемесячно предоставляют информацию  о пропусках уроков учащимися с сентября по июнь текущего учебного года (до 1 числа каждого месяца) в управление образованием администрации муниципального образования Кущевский район (приложение № 8). 
 Сведения о детях, принимаемых в образовательные организации или выбывающих из него в течение учебного года, общеобразовательные организации ежемесячно с сентября по июнь текущего учебного  года (до 1 числа каждого месяца) предоставляют в управление образованием администрации муниципального образования Кущевский район (приложение № 9). 
Сведения о несовершеннолетних в возрасте от 7 до 18 лет, не получающих общее образование по неуважительным причинам ежемесячно с сентября по июнь текущего учебного года (до 1 числа каждого месяца) предоставляют в управление образованием администрации муниципального образования Кущевский район (приложение №10). 
3.3. Образовательные организации организуют прием информации от граждан о детях, проживающих на закреплённой территории образовательной организации и подлежащих обучению. 
В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих детей, образовательная организация: 
незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних; 
информирует управление образованием администрации муниципального образования Кущевский район о выявленных детях и принятых мерах по организации обучения для указанных детей (с какого числа, какой класс, форма обучения); 
информирует об этом комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством. 

4. Компетенция учреждений и организаций по обеспечению учета детей

4.1. Управление образованием администрации муниципального образования Кущевский район: 
4.1.1. Осуществляет организационное и методическое руководство работой по учету детей, ведет электронную базу данных. 
4.1.2. Принимает от учреждений и организаций, сведения о детях, оформленные в соответствии с требованиями.
4.1.3. Организует регулярный прием информации о детях, подлежащей включению в Единую базу данных, своевременно осуществляет ее корректировку в соответствии с информацией, полученной от учреждений и организаций. 
4.1.4. Принимает меры по устройству детей, не получающих общего образования. 
4.1.5. Контролирует устройство на обучение выявленных не обучающихся детей и вносит соответствующие изменения в Единую базу данных. 
4.1.6. Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, внесенных в Единую базу данных, в соответствии с требованиями федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
4.2. Образовательные организации: 
4.2.1. Организуют работу по учету детей в возрасте от 0 до 18 лет, и представляют в управление образованием администрации муниципального образования Кущевский район информацию в соответствии с настоящим  Положением. 
4.2.2. Осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной адаптации несовершеннолетними «группы риска», находящимися в социально-опасном положении и трудной жизненной ситуации. 
4.2.3. Информируют управление образованием администрации муниципального образования Кущевский район, комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав, о детях прекративших обучение. 
4.2.4. Обеспечивают хранение списков детей, подлежащих обучению, и иной документации по учету и движению обучающихся до получения ими основного общего и среднего общего образования. 
4.2.5. Принимают на обучение детей, не получающих общего образования, выявленных в ходе работы по учету детей.
4.2.6. Обращаются в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав, другие органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по вопросам уклонения обучающихся от учебы, нарушения устава образовательной организации, уклонения родителей (законных представителей) обучающихся от обязанностей по воспитанию и обучению несовершеннолетних.
4.2.7. Должностные лица обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях в соответствии с требованиями федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

5. Права учреждений, организаций, родителей (законных представителей) обучающихся (воспитанников), совершеннолетних обучающихся

5.1. Управление образованием администрации муниципального образования Кущевский район имеет право: 
5.1.1. Запрашивать в образовательных организациях всех типов сведения: 
о детях подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования на территории муниципального образования Кущевский район: 
о несовершеннолетних обучающихся «группы риска»; 
об обучающихся, уклоняющихся от учебы; 
об обучающихся, совершивших преступления и правонарушения, условно осужденных, вернувшихся из воспитательной колонии, находящихся в социально-опасном положении и трудной жизненной ситуации. 
5.1.2. Устраивать несовершеннолетних обучающихся по желанию их родителей (законных представителей) в образовательные организации, реализующие образовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования на территории муниципального образования Кущевский район. 
5.1.3. Обязать образовательную организацию принять несовершеннолетних, обучающихся из другой образовательной организации по желанию их родителей (законных представителей), в том числе из категории несовершеннолетних, обучающихся «группы риска», находящихся в социально-опасном положении, при наличии свободных мест в соответствующем классе образовательной организации. 
5.1.4. Осуществлять плановые и оперативные (по обращениям граждан), инспекционные проверки. 
5.2. Образовательные организации, осуществляющие свою деятельность на территории муниципального образования Кущевский район имеют право обращаться в органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории муниципального образования Кущевский район в отношении обучающихся, их родителей (законных представителей) при нарушении обучающимися устава образовательной организации, уклонении от учебы, уклонении от воспитания своих детей родителей (законных представителей). 
5.3. Дошкольные образовательные организации имеют право обращаться в органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории муниципального образования Кущевский район в отношении родителей (законных представителей) воспитанников дошкольной образовательной организации при уклонении от воспитания своих детей. 
5.4. Родители (законные представители) воспитанников дошкольных образовательных организации, несовершеннолетних обучающихся образовательных организаций, совершеннолетние обучающиеся имеют право обратиться к руководителю образовательной организации, в управление образованием администрации муниципального образования Кущевский район, вышестоящие организации в случае нарушения их прав, прав их детей. 

6. Ответственность

6.1. Руководители образовательных организаций несут в соответствии с действующим законодательством ответственность: 
за достоверность сведений по учету детей;
за своевременное выявление, учет и определение на учебу несовершеннолетних детей;
за ненадлежащее ведение и хранение документов по учету и движению учащихся;
за нарушение конфиденциальности информации о детях, их родителях (законных представителях), в том числе их персональные данные.
6.2. Управление образованием администрации муниципального образования Кущевский район несет в соответствии с действующим законодательством ответственность: 
за сбор, ведение единой базы данных, хранение и использование информации о детях;
за закрепление территорий  за образовательными учреждениями;
за своевременную подачу информации (отчетности).

Начальник управления образованием
администрации муниципального образования
Кущевский район						          	             В.О.Богунова




