
АНКЕТА-ЗАЯВЛЕНИЕ

Фамилия, имя, отчество заявителя_____________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашивается справка ___________

____________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________
Год рождения______________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________
Адрес, телефон_____________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________
Место работы, должность на запрашиваемый период_____________________

____________________________________________________________________________________________________________________
О чем нужна справка ________________________________________________
Время поступления на работу_________________________________________
Время увольнения___________________________________________________
Адрес, по которому выслать справку___________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________

от «____»___________201__г.                          Подпись заявителя ____________

        









  	В запросе (заявлении) указываются: фамилия, имя, отчество заявителя, год рождения, адрес, контактный телефон,  а также сведения, необходимые для исполнения запроса: 
- об образовании - название и адрес учебного заведения, даты поступления и окончания;
- о стаже работы* - название организации, время работы, в качестве кого работали: отделение, подразделение, участок, цех, населенный пункт; 
- о восстановлении трудовой книжки - название организации, отделение, подразделение, участок, цех, населенный пункт, крайние даты работы, в качестве кого работали;
- о заработной плате* - название организации, время работы, в качестве кого работали: отделение, подразделение, участок, цех, населенный пункт, за какой период необходимо дать сведения (не более 5 лет подряд); 
      	Для получения сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, дополнительно представляются документы, подтверждающие полномочия заявителя (нотариально заверенная доверенность). 
[bookmark: _GoBack]          *Для получения сведений по данным видам запросов необходимо предъявить трудовую книжку или ее копию за запрашиваемый период, уведомление с пенсионного отдела. 
Примечание: при обращении в архив женщин, при любом типе запроса необходимо указывать фамили(и)ю под которой они работали (учились), находились в декретном отпуске в запрашиваемый период. 

















