Приложение № 3
                                                                                к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, выписок, копий архивных документов»

Блок-схема последовательности предоставления общим отделом
муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, выписок, копий архивных документов администрации Ильинского сельского поселения»
 (
Отказ в приеме документов
) (
Личный прием.
Проверка документов.
)



 (
Оформление запроса заявителя
)



 (
Направление запроса на исполнение специалисту общего отдела
)



 (
Регистрация запроса заявителя
)



 (
Анализ тематики поступившего запроса. 
Принятие решения о возможности исполнения
)
 (
Нет
) (
Да
)


 (
Поиск архивных документов, необходимых для исполнения запроса
) (
Уведомление заявителя о необходимости уточнения и предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса
)





 (
Уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в общем отделе и рекомендации по ее дальнейшему поиску
) (
Поиск информации в архивных документах, необходимой для исполнения запроса
)


	



 (
Оформление копии архивных справок
,
архивных выписок 
)
 (
Направление ответа заявителю
)


 (
Предоставление муниципальной услуги завершено
)

Начальник общего отдела
администрации Ильинского сельского поселения
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