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	ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального образования 

Кущёвский район 

от «___»___________ 2012 г. №____




	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

	предоставления муниципальной услуги: «Предоставление 

муниципального имущества в аренду или 

безвозмездное пользование»


	Раздел I

	Общие положения


1.1. Муниципальная услуга «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование» (далее по тексту – муниципальная услуга) оказывается управлением муниципальным имуществом администрации муниципального образования Кущёвский район (далее – УМИ).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) гражданским кодексом Российской Федерации;
2) федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3) федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
4) федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

5) федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ);
6) приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путём проведения торгов в форме конкурса» (далее – Приказ ФАС России от 10 февраля 2010 года № 67);
7) Уставом муниципального образования Кущёвский район;
8) решением Совета муниципального образования Кущёвский район от 17 февраля 2006 года № 1062 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования Кущёвский район».
1.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов по результатам оказания Муниципальной услуги осуществляются муниципальным бюджетным учреждением муниципального образования Кущевский район «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).
1.4, Заявителями являются юридические и физические лица. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель, далее именуемый заявителем. Он предъявляет документ, удостоверяющий личность, прилагает к заявлению документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).
1.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги, сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адрес сайта, адрес электронной почты выдаётся с помощью средств телефонной связи, а также размещается на официальном сайте муниципального образования Кущёвский район в сети Интернет (www.аdm-kush.ru), публикаций в средствах массовой информации.
1.6. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

лично;

по почте;

по телефону;

по электронной почте;

публичное письменное консультирование.
Информацию о порядке исполнения муниципальной услуги можно получить:
на официальном сайте администрации муниципального образования Кущевский район www.adm-kush.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал): www.gosuslugi.ru;

путем направления письменного обращения, в том числе в форме электронного документа;

в УМИ (адрес: ст-ца Кущёвска, пер. им. Б.Е.Москвича, 67) по телефону: 8 (86168) 5-41-31.

В МФЦ (адрес: ст-ца Кущевская, пер. Школьный, 55) по телефону:         8 (86168) 4-02-90.

	Раздел II

	Стандарт предоставления муниципальной услуги

	Подразделы стандарта предоставления Муниципальной услуги
	Содержание подразделов стандарта предоставления Муниципальной услуги

	2.1. Наименование Муниципальной услуги
	Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование

	2.2. Наименование органа, предостав-ляющего услугу
	УМИ


	2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги
	Заключение договора аренды муниципального имущества муниципального образования Кущевский район;

заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества муниципального образования Кущевский район (далее - Договор);

отказ в предоставлении Муниципальной услуги

	2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги
	Прием заявления о предоставлении муниципального имущества муниципального образования Кущевский район в аренду или безвозмездное пользование и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день

	
	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципального имущества муниципального образования Кущевский район в аренду и безвозмездное пользование и прилагаемых к нему документов главой муниципального образования Кущевский район (далее - Глава) – 1 рабочий день

	
	Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов начальником УМИ и принятие решения о способе предоставления муниципального имущества муниципального образования Кущевский район – 1 рабочий день. Направление заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение комиссией по приватизации муниципального имущества муниципального образования Кущевский район, в случае предоставления Муниципальной услуги путем проведения торгов – 3 рабочих дня с момента принятия решения начальником УМИ

	
	Общий срок предоставления муниципальной услуги (без проведения аукциона, конкурса) – не более 30 дней с момента предоставления необходимых документов для заключения указанного договора

	
	Предоставление Муниципальной услуги путем проведения торгов – 65 дней с момента получения заявления и приложенных к нему документов комиссией по проведению конкурсов и аукционов

	
	Отказ в предоставлении Муниципальной услуги - 30 рабочих дней с момента регистрации заявления

	
	Предоставление услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

1) при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги – на срок не более 3 месяцев;

2) на основании определения или решения суда – на срок, установленный судом

	2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги (указывается перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление Муниципальной услуги)
	Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года              № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Федеральный закон от 6 октября 2003 года    № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 26 июля 2006 года                           № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Положение о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования Кущевский район, утвержденное решением Совета муниципального образования Кущевский район от 17 февраля 2006 года № 235;

Положение об управлении муниципальным имуществом администрации муниципального образования Кущевский район, утвержденное решением Совета муниципального образования Кущевский район от 26 мая 2006 года № 269

	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги с обязательным указанием характеристик объекта муниципального имущества, составляющего муниципальную казну, позволяющие его однозначно определить (реестровый номер муниципального имущества, наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер).
Для физических лиц:

Копии:

свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя,

свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ, 

паспорта (2-й, 3-й, 5-й листы).

Для юридических лиц:

Копии:

учредительных документов (свидетельство о государственной регистрации), а также документы, подтверждающие право лица на подписание договора.

 Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных поврежденных

	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	В предоставлении услуги может быть отказано в случае предоставления заявления с нарушением требований, указанных в пункте 2.6 регламента 

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	При наличии у претендента на участие в торгах задолженности по платежам в местный бюджет.

Представитель Заявителя не имеет необходимых полномочий

	2.9. Размер платы взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способ её взимания

	Бесплатно



	2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги
	Время ожидания в очереди при подаче запроса не должно превышать 30 минут.

Время ожидания в очереди при получении результата не должно превышать 20 минут

	2.11. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги
	1 рабочий день

	2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой Муниципальной услуги
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются информационными стендами, вывесками, указателями.

Рабочие места оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять справочную информацию Заявителю.

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги оборудуются стульями или скамьями (банкетками). 

Помещения оборудуются столами, стульями, бумагой, канцелярскими принадлежностями.

В помещениях предусматривается наличие средств пожаротушения и доступных мест общего пользования (туалетов)

	2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	Оперативность и достоверность предоставляемой информации;

возможность получения информации о ходе выполнения услуги на любом этапе;

отсутствие обоснованных жалоб;

доступность информационных материалов

	2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	Существует возможность получения услуги в МФЦ. 

Предоставление муниципальных услуг на базе МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года         № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом МФЦ и постановлением администрации муниципального образования Кущевский район, которым определен перечень муниципальных услуг предоставляемых на базе МФЦ.


	 Раздел III

	Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме



3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
При передаче имущества в аренду или в безвозмездное пользование по результатам аукционов, конкурсов:

приём и регистрация заявления и документов;
рассмотрение заявления;
уведомление заявителя о необходимости проведения аукциона, конкурса либо отказ от предоставления услуги;
подготовка, проведение аукциона, конкурса и определение победителя;
оформление договора аренды или безвозмездного пользования с победителем аукциона, конкурса.

При передачи имущества без проведения аукциона, конкурса:

приём и регистрация заявления и документов;
рассмотрение заявления;
оформление договора аренды или безвозмездного пользования с заявителем.

3.2. Блок-схемы предоставления муниципальной услуги приведены в приложении № 2 настоящего Административного регламента.

3.3. Описание административных процедур.

3.3.1. Передача имущества в аренду по результатам проведения аукциона, конкурса.
3.3.1.1. Административная процедура «Приём и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги»:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры - принятое заявление (по форме в соответствии с приложением № 1 к настоящему регламенту);
б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры – сотрудники УМИ, сотрудники МФЦ;
в) административная процедура состоит из следующих действий:
приём и регистрация заявления и пакета документов, либо отказ в приёме документов (максимальный срок выполнения действия – 30 минут одного заявления и приложенного к нему пакета документов);
направление пакета документов главе муниципального образования Кущевский район (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
направление пакета документов на исполнение специалисту УМИ (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
г) критерии принятия решений – полнота и соответствие установленным требованиям пакета представляемых документов;
д) результат административной процедуры:

приём и регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов;
отказ в приёме документов для последующего предоставления муниципальной услуги.

3.3.1.2 Административная процедура «Рассмотрение заявления» 

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры - зарегистрированное заявление и пакет документов;
б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры – специалисты УМИ; 
в) административная процедура состоит из следующих действий:

наложение резолюции главой муниципального образования Кущевский район, и передача заявления и пакета документов в УМИ (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
регистрация заявления и пакета документов в журнале поступающих документов УМИ (максимальный срок выполнения действия – 30 минут одного заявления и приложенного к нему пакета документов) и направление начальнику УМИ;
- направление документов специалисту на подготовку документов о предоставлении имущества в аренду или безвозмездное пользование и возможности предоставления имущества без проведения аукциона, конкурса (максимальный срок выполнения действия – 3 дня);
г) критерии принятия решений – полнота и соответствие установленным требованиям пакета представляемых документов и соответствие интересующего имущества критериям, установленным действующим законодательством;
д) результат административной процедуры:

приём и регистрация заявления и прилагаемого пакета документов в журнале поступающих документов в УМИ.

3.3.1.3. Административная процедура «Уведомление заявителя о необходимости проведения аукциона, конкурса либо отказ от предоставления услуги» состоит из следующих действий:
подготовка письма с уведомлением заявителя о необходимости проведения аукциона, конкурса на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования либо письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги и направление его начальнику УМИ  на подпись;
подписание письма начальником УМИ (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
регистрация письма специалистом УМИ и передача его в МФЦ (максимальный срок выполнения действия – 3 дня);
передача письма сотрудниками МФЦ заявителю.
3.3.1.4. Административная процедура «Подготовка, проведение аукциона, конкурса и определение победителя»:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры – зарегистрированное заявление и пакет документов в журнале поступающих документов УМИ;
б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры – специалист отдела имущественных отношений УМИ, члены комиссии по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества муниципального образования Кущевский район Краснодарского края (далее - Комиссия);
в) административная процедура состоит из следующих действий:

подготовка запроса независимому оценщику и передача его на подпись начальнику УМИ (максимальный срок выполнения действия – 2 дня);

подписание начальником УМИ запроса и направление его независимому оценщику (максимальный срок выполнения действия – 1 день);

подготовка  независимым  оценщиком  отчёта об оценке рыночной стоимости права на заключение договора аренды муниципального имущества или безвозмездное пользование муниципальным имуществом и передача его в УМИ (максимальный срок выполнения действия – 30 дней, который не входит в общий срок);

подготовка специалистом УМИ и подписание главой муниципального образования распоряжения о проведении аукциона, конкурса (с приложениями) (максимальный срок выполнения действия – 3 дня);

размещение специалистом УМИ в сети «Интернет» сообщения о проведении аукциона, конкурса (максимальный срок выполнения действия – 1 день);

приём заявки и пакета документов специалистом УМИ, либо отказ в приёме пакета документов и регистрация заявки в журнале регистрации заявок (максимальный срок выполнения действия – 1 день);

подготовка и направление претендентам уведомлений о допуске к участию в аукционе, конкурсе (максимальный срок выполнения действия – 1 день),

проведение заседания Комиссии и составление протокола о несостоявшемся аукционе, конкурсе для подписания (если поступило менее двух заявок);
подписание протокола Комиссии и размещение его специалистом   УМИ в сети «Интернет» (максимальный срок выполнения действия, включая выполнение предыдущего действия  – 1 день);
проведение аукциона, конкурса по продаже права на заключение договора аренды или безвозмездного пользования, если поступило более одной заявки (максимальный срок выполнения действия – 45 дней);
подготовка протокола Комиссии об итогах аукциона, конкурса (в 2-х экземплярах), направление его на подпись членам Комиссии (максимальный срок выполнения действия, включая выполнение предыдущего действия  – 1 день);
подписание членами Комиссии протокола об итогах аукциона, конкурса и размещение его в сети «Интернет» (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
г) критерии принятия решений определяется условиями аукциона;
д) результат административной процедуры:

определение победителя аукциона, конкурса и подписание соответствующего протокола;
размещенный в сети «Интернет» протокол аукциона;
е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры – подписание протокола аукциона, конкурса.

3.3.1.5. Административная процедура «Оформление договора аренды или безвозмездного пользования с победителем аукциона, конкурса» состоит из следующих действий:
подготовка распоряжения, его согласование и подписание Главой (максимальный срок выполнения действия- 3 дня);
подготовка специалистом УМИ проекта договора аренды или безвозмездного пользования и направление его на подпись начальнику УМИ (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
подписание договора аренды или безвозмездного пользования и регистрация его в журнале регистрации договоров аренды, либо в журнале регистрации договоров безвозмездного пользования (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
направление договора аренды в МФЦ для подписания его заявителем (максимальный срок выполнения действия- 2 дня); 
уведомление победителя аукциона, конкурса по телефону о необходимости подписать договор аренды или безвозмездного пользования и согласование времени совершения такого действия;
подписание победителем аукциона, конкурса договора аренды или безвозмездного пользования (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
передача одного подписанного экземпляра договора в УМИ (максимальный срок выполнения действия- 1 день).
Результатом административной процедуры является подписанный договор аренды или безвозмездного пользования.
3.3.1.6. Административная процедура «Отказ в предоставлении услуги»: 

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры - принятое заявление;
б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры – специалист отдела имущественных отношений УМИ, сотрудник МФЦ;
в) административная процедура состоит из следующих действий:

подготовка письма с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заместителю главы муниципального образования Кущевский район по вопросам экономического развития (далее- Заместитель главы), начальнику УМИ  для  согласования;
согласование Заместителем главы и начальником УМИ письма и направление его на подпись главе муниципального образования Кущевский район (максимальный срок выполнения действия, включая предыдущее – 3 дня);
подписание письма главой муниципального образования Кущевский район и передача его специалисту управления делами (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
регистрация письма специалистом управления делами и передача его в УМИ (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
уведомление и передача сотруднику МФЦ письма заявителю (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
г) критерии принятия решений – возможность и целесообразность предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование;
д) результат административной процедуры- отказ заявителю в предоставлении услуги.

3.3.2. Передача имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения аукциона, конкурса.

3.3.2.1. Административная процедура «Приём заявления и документов на предоставление муниципальной услуги»:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры - принятые заявления МФЦ;
б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры – сотрудники УМИ, сотрудники МФЦ;
в) административная процедура состоит из следующих действий:
приём и регистрация заявления и пакета документов, либо отказ в приёме документов (максимальный срок выполнения действия – 30 минут одного заявления и приложенного к нему пакета документов);
направление пакета документов главе муниципального образования Кущевский район (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
направление пакета документов на исполнение специалисту УМИ (максимальный срок выполнения действия – 1 день одного заявления и приложенного к нему пакета документов);
г) критерии принятия решений – полнота и соответствие установленным требованиям пакета представляемых документов;
д) результат административной процедуры:

приём и регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов;
отказ в приёме документов для последующего предоставления муниципальной услуги.

3.3.2.2 Административная процедура «Рассмотрение заявления»:

1) административная процедура состоит из следующих действий:
а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры - зарегистрированное заявление и пакет документов;
б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры – специалисты УМИ;
в) административная процедура состоит из следующих действий:
регистрация заявления и пакета документов в журнале поступающих документов УМИ (максимальный срок выполнения действия – 30 минут одного заявления и приложенного к нему пакета документов) и направление начальнику УМИ; 
рассмотрение представленных документов на предмет возможности предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование и возможности предоставления имущества без проведения аукциона, конкурса (максимальный срок выполнения действия – 3 дня);
подготовка и направление предложений главе муниципального образования Кущевский район, наложение резолюции главой муниципального образования Кущевский район, и передача заявления и пакета документов в УМИ (максимальный срок выполнения действия – 2 деня);
г) критерии принятия решений – полнота и соответствие установленным требованиям пакета представляемых документов и соответствие интересующего имущества критериям, установленным действующим законодательством;
д) результат административной процедуры- приём и регистрация заявления и прилагаемого пакета документов в журнале поступающих документов в УМИ.

3.3.2.3. Административная процедура «Отказ в предоставлении услуги»: 

Административная процедура состоит из следующих действий:

подготовка письма с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги и направляет его на подпись начальнику УМИ (максимальный срок выполнения действия – 3 дня);
подписание письма начальником УМИ (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
регистрация письма специалистами УМИ и передача заявителю (максимальный срок выполнения действия – 2 дня).

Критерии принятия решений – возможность и целесообразность предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование.
Результат административной процедуры- отказ заявителю в предоставлении услуги.

3.3.2.4. Административная процедура «Оформление договора аренды или безвозмездного пользования с заявителем» (если предоставить имущество в аренду или безвозмездное пользование имеется возможность и предоставление имущества возможно без проведения аукциона, конкурса):

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры – зарегистрированное заявление и полный пакет документов;
б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной  процедуры – специалист отдела имущественных отношений УМИ;
в) административная процедура состоит из следующих действий:
подготовка специалистом УМИ распоряжения о предоставлении муниципального имущества  в аренду или безвозмездное пользование его согласование и направление его на подпись главе муниципального образования Кущевский район (максимальный срок выполнения действия – 5 дней);
подготовка специалистом УМИ проекта договора аренды или безвозмездного пользования и направление на подписание начальнику УМИ (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
подписание договора аренды или безвозмездного пользования и регистрация его в журнале регистрации договоров аренды или безвозмездного пользования (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
направление договора аренды в МФЦ для подписания его заявителем (максимальный срок выполнения действия – 2 дня);
подписание договора аренды имущества заявителем (максимальный срок выполнения действия – 2 дня);
передача одного подписанного экземпляра договора в УМИ (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
г) критерии принятия решений – целесообразность предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование и соответствие его критериям, установленным действующим законодательством;
д) результат административной процедуры – подписанный договор аренды или безвозмездного пользования.

	Раздел IV

	Формы контроля за исполнением административного регламента



4.1.  Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее текущий контроль), осуществляется Заместителем главы, начальником УМИ, начальником МФЦ.

 Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения  специалистами положений настоящего административного Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края и муниципального образования Кущёвский район.

4.2. Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав граждан.

4.3. Последующий контроль осуществляется путём проведения плановых проверок специально образуемой комиссией администрации муниципального образования Кущёвский район. При проведении проверки могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением администрации муниципального образования Кущёвский район в соответствии с планом проверок.
4.4. Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя или общественного объединения и осуществляется комиссией администрации муниципального образования Кущёвский район, образуемой распоряжением администрации муниципального образования Кущёвский район для рассмотрения предмета обращения. 

4.5. Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации муниципального образования Кущёвский район. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. По результатам проведенных проверок  в случае выявлении нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности согласно законодательству Российской Федерации.
	Раздел V

	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц и муниципальных служащих



5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1)  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6.3. Обжалование действий (бездействий) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке

Действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суд путем подачи заявления об оспаривании решений, действия (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.
Начальник УМИ                                                                                     А.А.Пушкарь
