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АДМИНИСТРАЦИЯ  СРЕДНЕЧУБУРКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КУЩЕВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _______________





            № ____________

хут.Средние Чубурки

ПРОЕКТ
Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги»
            В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», в целях совершенствования организации исполнения полномочий по предоставлению муниципальных услуг, п о с т а н о в л я ю:
1.Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги» (Приложение).
2. Общему отделу администрации Среднечубуркского сельского поселения (Г.Г. Захаровой) обнародовать настоящее постановление в специально установленных местах для обнародования и разместить в информационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Среднечубуркского сельского поселения.
3. Контроль по исполнению настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава Среднечубуркского сельского поселения

Кущевского района                                                                         Л.В. Чермонтеев 

Проект внесен и составлен:

Ведущим специалистом общего отдела                                           П.А. Головань
Проект согласован:

Начальник общего отдела                                                                    Г.Г. Захарова
ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации

Среднечубуркского сельского поселения

Кущевского района

от ____________ года №

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписок из похозяйственной книги» 
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставляемой муниципальной услуги, созданию комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, определяет сроки и последовательность действий (процедур) при предоставлении услуги на территории Среднечубуркского сельского поселения Кущевского района Краснодарского края.

1.2. Получателями услуги (далее – заявители) являются физические лица.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги».

2.2. Услуга предоставляется общим отделом администрации Среднечубуркского сельского поселения Кущевского района.

Организации участвующие в предоставлении услуги:  МКУ «МФЦ».
2.3. Результатом предоставления услуги является:

- предоставление заявителю выписки из похозяйственной книги Среднечубуркского сельского поселения Кущевского района; 

- предоставление письменного мотивированного отказа в предоставлении данной информации.  
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 календарных дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

    - Федеральным законом от 02 июня 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»;


- Законом Краснодарского края от 28 июня 2007 года № 1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Краснодарском крае»;
- Уставом Среднечубуркского сельского поселения Кущевского района.
2.6. Для получения муниципальной услуги необходимо предоставить:

	№ п/п
	Наименование документа
	Тип документа (Оригинал, копия)
	Примечание


	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые заявителем:

	1.
	Заявление (запрос) о выдаче выписки из похозяйственной книги
	Оригинал
	

	2.
	Документы, удостоверяющие личность гражданина (паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации); временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка); удостоверение личности или военный билет военнослужащего; паспорт моряка; удостоверение беженца)
	Копия
	

	3.
	Документ, удостоверяющего права (полномочия)  представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Подлинник или надлежащим образом заверенная копия
	

	Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия:

	1.
	Выписка из похозяйственной книги Среднечубуркского сельского поселения Кущёвский район
	Оригинал
	


2.6.1. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, предоставляющих и участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Основанием для отказа в предоставлении услуги является  предоставление заявителем не всех документов, указанных в пункте 2.6.  Раздела 2 настоящего регламента, необходимых для предоставления услуги.
2.8. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствия информации в похозяйственных книгах Среднечубуркского сельского поселения Кущёвского района.
2.9 Услуги необходимые и обязательные при предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Государственной пошлины или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуг – не более 30 минут. 

2.13. Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом общего отдела администрации Среднечубуркского сельского поселения.  

2.14. Рабочие места должностных лиц, осуществляющих муниципальную функцию, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной функции в полном объеме.

2.14.1. Место ожидания личного приема граждан оборудуется лавочками, заявители обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, бумагой для написания обращений. 

2.14.2. Места для проведения личного приема граждан оборудуются системами вентиляции, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи, питьевой водой.
2.14.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;
- блок-схема (приложение к Административному регламенту № 2) и краткое описание порядка предоставления услуги;
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципаль​ной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса электронной почты органов, в которых заявители могут по​лучить документы, необходимые для муниципальной услуги;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги – 2 раза, продолжительность – 10 минут;

оперативность предоставления информации;

достоверность предоставленной информации.

2.15. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.15.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается непосредственно в администрации Среднечубуркского сельского поселения Кущевского района.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты администрации Среднечубуркского сельского поселения Кущевского района, а также об органах и учреждениях, задействованных в предоставлении муниципальной услуги, приводятся в Приложении № 1 к административному регламенту и размещаются на информационном стенде администрации Среднечубуркского сельского поселения Кущевского района.
 Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций).

Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:
- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- о сроке завершения оформления документов и возможности их получе​ния.
Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность и полнота информирования о процедуре;
- четкость в изложении информации о процедуре; 
- удобство и доступность получения информации о процедуре;
- оперативность предоставления информации о процедуре.
2.15.2. Индивидуальное устное информирование.
Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут. 
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.
При устном обращении заявителей лично специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, дает ответ самостоятельно. Если специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в будничные дни в рабочее время. Во время разговора  должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проводит личный прием граждан, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги вправе предложить заявителям обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.
2.15.3. Индивидуальное письменное информирование.
Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей осуществляется путем почтовых отправлений, либо по электронной почте.
Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения гражданина). Ответ направляется в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя.
2.15.4. Публичное устное информирование 
Публичное устное информирование осуществляется посредством средств массовой информации.
2.15.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам пре​доставления Муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанной услуги с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и Муниципальных услуг (функций)» осуществляется посредством сети Интернет. Набрав адрес официального сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и Муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам предоставления Муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая информация:

- полная версия Административного регламента предоставляемой услуги размещается (после официального опубликования) на официальном сайте администрации Среднечубуркского сельского поселения Кущёвского района .
2.16. При предоставлении услуги в МКУ «МФЦ» прием и выдача документов осуществляется сотрудниками МКУ «МФЦ». Для исполнения документ передается в орган местного самоуправления.

Информацию о предоставляемой услуге (о сроках предоставления услуги; о перечнях документов, необходимых для получения услуги; о размерах государственных пошлин и иных платежей, связанных с получением услуги, порядке их уплаты; о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений должностных лиц органов и организаций участвующих в предоставлении услуги) заявитель может получить в секторе информирования который включает в себя:

а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения заявителями услуг;

б) информационный киоск - программно-аппаратный комплекс, предназначенный для обеспечения возможности доступа заявителей к информации о услугах и ходе их предоставления в центре;

в) консультационные окна для осуществления информирования о порядке предоставления услуги.

С целью автоматизированного управления потоком заявителей и обеспечения им комфортных условий ожидания МКУ «МФЦ» оборудован электронной системой управления очередью.

3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявлений;
- рассмотрение заявления;

- выдача информации.
3.2. Прием и регистрация заявления.

3.2.1. Юридическим фактом начала процедуры является обращение заявитель в администрацию Среднечубуркского сельского поселения Кущевского района или в МКУ «МФЦ» с заявлением (приложение № 3 к регламенту) и документами, указанными в п. 2.6. раздела 2 настоящего регламента.
3.2.2.  Специалист администрации Среднечубуркского  сельского поселения Кущевского района или МКУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие всех необходимых документов и регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений.

3.2.3. При поступлении пакета документов в МКУ «МФЦ» при наличии всех документов, указанных в пункте 2.6. регламента, он передается в администрацию сельского поселения.
3.2.4. Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги передает заявление главе Среднечубуркского сельского поселения Кущевского района. При установлении фактов несоответствия заявления требованиям, указанным в п. 2.6. регламента дальнейшее исполнение процедуры производится в соответствии с административным регламентом исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) по работе с обращениями граждан. 

3.2.5. Глава  Среднечубуркского сельского поселения Кущевского района отписывает заявление специалисту, ответственному за выполнение работ по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
3.3. Рассмотрение заявления.

3.3.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает пакет документов и подготавливает информацию.
3.4. Выдача информации.
3.4.1. При получении информации заявитель расписывается в журнале регистрации заявлений.
3.4.2. В случае отказа в предоставлении услуги специалист, ответственный  за выполнение работ по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду готовит письменный мотивированный отказ за подписью главы Среднечубуркского сельского поселения Кущевского района и направляет  его заявителю.
3.4.3. При получении пакета документов от МКУ «МФЦ», специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает информацию или мотивированный отказ специалисту для направления его заявителю.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципальной функции, выполняется специалистом, осуществляющим муниципальную услугу.

4.2. Глава Среднечубуркского сельского поселения осуществляет контроль за исполнением специалистом, осуществляющим муниципальную услугу, служебных обязанностей, ведёт учёт случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

4.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер, администрация обязана сообщить в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которых нарушены. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также должностных лиц

 муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава Среднечубуркского сельского поселения
Кущевского района                                                                           Л.В. Чермонтеев
ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к административному регламенту

«Предоставление выписок из похозяйственной книги»
Сведения 

  об органе, оказывающем муниципальную услугу: «Предоставление выписок из похозяйственной книги»
	Наименование  органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок
	Адрес электронной почты

	Администрация Среднечубуркского сельского поселения
	х. Средние Чубурки, ул. Красная, 67
	352018; Краснодарский край, Кущевский р-н,      х. Средние Чубурки, ул. Красная, 67
	8(86168) 44-102
	admsredpos
@mail.ru

	Муниципальное учреждение «Многофункциональный центр по предоставле-нию государст-венных и муниципальных услуг» 
	Кущевский район,

ст. Кущевская, пер. Школьный, 55
	352031 

Школьный пер, д.55
ст. Кущевская

Кущевский р-н Краснодарский кр
	8(86168) 4-07-63
	mfckush@mail.ru


Глава Среднечубуркского сельского поселения

Кущевского района                                                                          Л.В. Чермонтеев                                                                               

ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к административному регламенту

«Предоставление выписок из похозяйственной книги»
                                                       Блок-схема 

                последовательности действий при предоставлении услуги: 

«Предоставление выписок из похозяйственной книги»

	Заявитель представляет в администрацию Среднечубуркского сельского поселения или в МКУ «МФЦ» заявление о предоставлении выписок из похозяйственных книг и необходимые документы.

	

	

	
	
	
	 
	
	
	
	

	Специалист МКУ «МФЦ» передает пакет документов в администрацию Среднечубуркского сельского поселения

	
	
	
	
	
	
	
	

	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит  регистрацию заявления
	
	
	Администрация Среднечубуркского сельского поселения  направляет заявителю письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и возвращает все представленные им документы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	 
	 
	
	
	

	Глава Среднечубуркского сельского поселения  отписывает заявление в работу специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги

	

	
	

	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит необходимую информацию и передает ее заявителю либо в МКУ «МФЦ»

	


Глава Среднечубуркского сельского поселения

Кущевского района                                                                           Л.В. Чермонтеев
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

«Предоставление выписок из похозяйственной книги»
Главе Среднечубуркского сельского поселения
__________________________________________

от __________________________________

(Ф.И.О. заявителя, полное наименование ___________________________________,
юридического лица)                                                                      __________________________________________

(почтовый адрес для физического лица,                                                                 ____________________________________
юридический адрес – для юридического лица)                                                                 ____________________________________
(контактный телефон, факс)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении выписок из похозяйственных книг Среднечубуркского сельского поселения Кущевского района

Прошу выдать выписку из похозяйственной книги Среднечубуркского сельского поселения на домовладение находящееся по адресу ______________
_________________________________________________________________

Цель получения информации ___________________________________________
Информацию следует: выдать на руки, отправить по _______________________ (ненужное зачеркнуть)
«____»____________20___г   
_________________ /___________________/
                                                                                                                   (подпись)                                               (Ф.И.О.)
Глава Среднечубуркского сельского поселения

Кущевского района                                                                           Л.В. Чермонтеев






























