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                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации

муниципального образования

Кущевский район

        от__________ №____
                                                                                                «ПРИЛОЖЕНИЕ



УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Кущевский район

           от 05.05. 2012 № 685 
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	документы и информация, которые заявитель представляет самостоятельно: заявление о выдаче копии правового акта по форме согласно приложению №1 к административному регламенту (далее - заявление);

при запросе выдачи копий правовых актов, содержащих персональные данные: документ, удостоверяющий личность Заявителя, и копию этого документа;

документы, удостоверяющие полномочия представителя физического или юридического лица (если с заявлением обращается представитель);

документы, подтверждающие, что правовой акт затрагивает права и законные интересы Заявителя;

документов, которые Заявитель предоставляет по собственной инициативе, не требуется


	2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга
	здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется входом для свободного доступа Заявителей в помещение;

вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об учреждении, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудуется удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан, в том числе для инвалидов;

прием документов осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах;

места предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

информационные стенды содержат образцы заполнения запросов и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, административный регламент с приложениями, график приема Заявителей для оказания муниципальной услуги, порядок получения муниципальной услуги;

помещения для приема Заявителей обеспечиваются комфортными для граждан условиями и оптимальными условиями работы специалистов, предоставляющих муниципальную услугу: комфортное расположение Заявителя и специалиста, возможность и удобство оформления Заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги, наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4;

рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию, по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме;

в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места, имеющие стулья, столы для возможности оформления документов;

места ожидания оборудуются стульями или скамейками (банкетками);

указанные места предоставления муниципальных услуг оборудуются с учетом их доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

места для предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами кондиционирования (охлаждения и нагревания),  пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов)


	2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	заявитель для получения муниципальной услуги обращается с документами в МУ «МФЦ Кущевского района»;

при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется: предоставление в порядке, установленном разделом 3 настоящего административного регламента, информации Заявителю и обеспечение доступа Заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

подача Заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, и прием таких заявления и документов общим отделом, предоставляющим муниципальную услугу с Единого портала и Портала Краснодарского края


».
Управляющий делами администрации

муниципального образования

Кущевский район                                                                                Е.Б.Несвитайло

